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1. Общие положения

1.1. В со о тв е тств и и  с К о н сти ту ц и е й  г р а ж д а н е  РФ  и м е ю т п р ав о  св о б о д н о  р а сп о р я ж ать ся  св о и м и  

сп о со б н о стя м и  к  тр у д у , в ы б и р а ть  р о д  д е я те л ь н о сти  и п р о фе сси ю , н а о п л а ту  тр у д а  в 

со о тв е тств и и  с е го  к о л и ч е ств о м  и к ач е ств о м , н о  н е н и ж е  у ста н о в л е н н о г о  го су д а р ств о м  

м и н и м а л ь н о г о  р аз м е р а  о п л а ты  тр у д а .

н о р м ати в н ы м  ак то м  М К О У « И з б е р б а ш ск а я  ш к о л а -и н те р н а т II I- IV  в и д о в » , р е г л а м е н ти р у ю щ и м  

в со о тв е тств и и  с Тр у д о в ы м  к о д е к со м  РФ  и и н ы м и  фе д е р а л ь н ы м и  з ак о н ам и  п о р я д о к  п р и е м а, 

у в о л ь н е н и я  р аб о тн и к о в , о сн о в н ы е  п р ав а , о б я з а н н о сти  и о тв е тств е н н о сть  сто р о н  тр у д о в о го  

д о г о в о р а , р е ж и м  р аб о ты , в р е м я  о тд ы ха , п р и м е н я е м ы е  к р аб о тн и к ам  м е р ы  п о о щ р е н и я  и 

в з ы ск ан и я , а та к ж е  и н ы е  в о п р о сы  р е г у л и р о в а н и я  тр у д о в ы х  о тн о ш е н и й  в 

М К О У « И з б е р б а ш ск а я  ш к о л а -и н те р н а т II I- IV  в и д о в » .

1.3 . Ц е ль ю  н а сто я щ и х  П р ав и л  в н у тр е н н е г о  тр у д о в о г о  р асп о р я д к а  я в л я е тся  у к р е п л е н и е  

тр у д о в о й  д и сц и п л и н ы , р а ц и о н а л ь н о е  и сп о л ь з о в а н и е  р аб о ч е го  в р е м е н и , п о в ы ш е н и е  

эффе к ти в н о сти  и п р о и з в о д и те л ь н о сти  тр у д а , в ы со к о е  к ач е ств о  р аб о ты , фо р м и р о в ан и е  

к о л л е к ти в а  п р о фе сси о н а л ь н ы х  р а б о тн и к о в  М К О У « И з б е р б а ш ск а я  ш к о л а -и н те р н а т 111-1V 

в и д о в » .

1.4 . По д  д и сц и п л и н о й  тр у д а  п о н и м ае тся  о б я з а те л ь н о е  д л я  в се х Ра б о тн и к о в  п о д ч и н е н и е  

п р ав и л ам  п о в е д е н и я , о п р е д е л е н н ы м  в со о тв е тств и и  Тр у д о в ы м  к о д е к со м  РФ, и н ы м и  з ак о н ам и , 

к о л л е к ти в н ы м  д о г о в о р о м , тр у д о в ы м  д о г о в о р о м , л о к а л ь н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  ак там и

М К О У « И з б е р б а ш ск а я  ш к о л а -и н те р н а т II I- IV  в и д о в » .

1 .5 . Ре г у л и р о в а н и е  тр у д о в ы х  о тн о ш е н и й  о су щ е ств л я е тся  К о н сти ту ц и е й  РФ , тр у д о в ы м  

з а к о н о д а те л ь ств о м , и н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и  и л о к а л ь н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  ак там и , 

со д е р ж а щ и м и  н о р м ы  тр у д о в о г о  п р ав а.

1 .6 .Раб о то д а те л ь  о б я з ан  в со о тв е тств и и  с Тр у д о в ы м  к о д е к со м  РФ, з ак о н ам и , и н ы м и  

н о р м ати в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и , к о л л е к ти в н ы м  д о г о в о р о м , со г л а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м и  

н о р м ати в н ы м и  ак там и , со д е р ж а щ и м и  н о р м ы  тр у д о в о г о  п р ав а , тр у д о в ы м  д о г о в о р о м  

со з д ав ать  у сл о в и я , н е о б хо д и м ы е  д л я  со б л ю д е н и я  Раб о тн и к а м и  д и сц и п л и н ы  тр уд а . 

Раб о тн и к о в , д о б р о со в е стн о  и сп о л н я ю щ и х  тр у д о в ы е  о б я з а н н о сти , -  п о о щ р я ть . К н ар у ш и те л я м  

тр у д о в о й  д и сц и п л и н ы  п р и м е н я ть  м е р ы  д и сц и п л и н а р н о г о  в з ы ск ан и я .

1.7 . Н асто я щ и е  П р ав и л а  в н у тр е н н е г о  тр у д о в о г о  р асп о р я д к а  у ста н а в л и в а ю т в з а и м н ы е  п р ав а и 

о б я з ан н о сти  р а б о то д а те л я  и р а б о тн и к о в  М К О У « И з б е р б а ш ск а я  ш к о л а -и н те р н а т II I- IV  ви д о в » , 

о тв е тств е н н о сть  за и х со б л ю д е н и е  и и сп о л н е н и е , тр у д о в о й  р а сп о р я д о к  в у ч р е ж д е н и и  и 

д о л ж н ы  сп о со б ств о в а ть  у к р е п л е н и ю  тр у д о в о й  д и сц и п л и н ы , р а ц и о н а л ь н о м у  и сп о л ь з о в а н и ю  

р аб о ч е го  в р е м е н и  и со з д а н и ю  у сл о в и й  д л я  эффе к ти в н о й  р аб о ты . И н д и в и д у а л ь н ы е  

о б я з ан н о сти  р а б о тн и к о в  п р е д у см а тр и в а ю тся  в тр у д о в ы х  д о г о в о р а х , д о л ж н о стн ы х  и н стр у к ц и я х

1 .2 . Н асто я щ и е  П р а в и л а  в н у тр е н н е г о  тр у д о в о г о  р асп о р я д к а  я в л я ю тся  л о к а л ь н ы м



1 .8 .П р ав и л а у тв е р ж д а ю тся  п р и к а з о м  р а б о то д а те л я  с у ч е то м  м н е н и я  п р о фсо ю з н о г о  к о м и те та  

и тр у д о в о г о  к о л л е к ти в а .

1.9 . Д е й ств и е  П р ав и л  р а сп р о стр а н я е тся  н а в се х р а б о тн и к о в , р а б о та ю щ и х  у  Раб о то д а те л я  на 

о сн о в ан и и  з а к л ю ч е н н ы х  тр у д о в ы х  д о г о в о р о в , за и ск л ю ч е н и е м  п о л о ж е н и й , о п р е д е л я ю щ и х  

е д и н ы й  р е ж и м  тр у д а  и о тд ы ха  - в о тн о ш е н и и  р аб о тн и к о в , к о то р ы м  в со о тв е тств и и  с 

тр у д о в ы м и  д о г о в о р а м и  (со г л а ш е н и я м и  к тр у д о в ы м  д о г о в о р а м )  у ста н о в л е н  о тл и ч а ю щ и й ся  о т 

е д и н о го  р е ж и м  тр у д а  и о тд ы ха .

С в н о в ь  п р и н я ты м и  П р а в и л а м и , с в н е се н н ы м и  в н и х и з м е н е н и я м и  и д о п о л н е н и я м и  

р аб о то д а те л ь  з н а к о м и т р а б о тн и к о в  п о д  р о сп и сь  с у к а з а н и е м  д а ты  о з н а к о м л е н и я .

1 .1 0 . П р ав и л а я в л я ю тся  п р и л о ж е н и е м  № 1  к  к о л л е к ти в н о м у  д о г о в о р у  о т _______________

1 .1 2 . Тр у д о в ы е  п р ав а  и о б я з а н н о сти  р а б о тн и к о в  к о н к р е ти з и р у ю тся  в тр у д о в ы х  д о г о в о р а х  и 

д о л ж н о стн ы х  и н стр у к ц и я х .

2. Порядок приема работников на работу

2 .1 . .  Раб о тн и к и  р е а л и з у ю т п р ав о  н а тр у д  п у те м  з а к л ю ч е н и я  п и сь м е н н о г о  тр у д о в о г о  д о го в о р а . 

Тр у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е тся  с л и ц о м , о б р а ти в ш и м ся  с со о тв е тств у ю щ и м  п и сь м е н н ы м  

з а я в л е н и е м  , с п р е д ъ я в л е н и е м  д о к у м е н то в , п р е д у см о тр е н н ы е  ста ть е й  6 5  ТК  РФ :

2 .1 .1 . П асп о р т и ли  и н о й  д о к у м е н т, у д о сто в е р я ю щ и й  л и ч н о сть :  в р е м е н н о е  у д о сто в е р е н и е  

л и ч н о сти  гр а ж д а н и н а  РФ , у д о сто в е р е н и е  б е ж е н ц а  в РФ , в и д  н а ж и те л ь ств о  и т.п .

2 .1 .2 . Н ад л е ж а щ и м  о б р а з о м  о фо р м л е н н а я  тр у д о в а я  к н и ж к а , за и ск л ю ч е н и е м  сл у ч ае в , к о гд а:

2 .1 .2 .1 . Ра б о тн и к  п о сту п а е т н а р а б о ту  н а у сл о в и я х  со в м е сти те л ь ств а .

2 .1 .2 .2 . Тр у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е тся  л и ц о м , п о сту п а ю щ и м  н а р аб о ту , в п е р в ы е .

2 .1 .2 .3 . Тр у д о в а я  к н и ж к а  у  л и ц а , п о сту п а ю щ е г о  н а р аб о ту , о тсу тств у е т  (н а п р и м е р , в св язи  с 

у тр а то й ) , л и б о  н е п р и г о д н а  к д а л ь н е й ш е м у  и сп о л ь з о в а н и ю  п о  н аз н ач е н и ю .

2 .1 .3 . Стр а хо в о е  св и д е те л ь ств о  г о су д а р ств е н н о г о  п е н си о н н о г о  стр а хо в а н и я , за и ск л ю ч е н и е м  

сл у ч ая , к о гд а тр у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е тся  л и ц о м , п о сту п а ю щ и м  на р аб о ту , в п е р в ы е .

2 .1 .4 . Д о к у м е н ты  в о и н ск о г о  у ч е та , за и ск л ю ч е н и е м  сл у ч ая , к о гд а л и ц о , п о сту п а ю щ е е  на 

р аб о ту , н е я в л я е тся  в о е н н о о б я з а н н ы м  (н е  п о д л е ж и т п р и з ы в у  н а в о е н н у ю  сл у ж б у ).

2 .1 .5 . Д о к у м е н т  о б  о б р а з о в а н и и , о к в а л и фи к а ц и и  и ли  н ал и ч и и  у  л и ц а , п о сту п а ю щ е г о  на 

р аб о ту , сп е ц и а л ь н ы х  з н ан и й .

2 .1 .6 . При  п р и е м е  н а р а б о ту  тр е б у е тся  о б я з а те л ь н ы й  м е д и ц и н ск и й  о см о тр . П р е д ъ яв л я е тся  

м е д и ц и н ск ая  к н и ж к а  в м е д и ц и н ск и й  п у н к т У ч р е ж д е н и я .

2 .2 . П р е д ста в л е н н ы е  л и ц о м , п о сту п а ю щ и м  н а р аб о ту , д о к у м е н ты  п о д л е ж а т п р е д в ар и те л ь н о й  

п р о в е р к е  о тв е тств е н н ы м  за в е д е н и е  к ад р о в о го  д е л о п р о и з в о д ств а

2 .3 . При  п о я в л е н и и  со м н е н и й  в п о д л и н н о сти  д о к у м е н то в  и ли  со д е р ж а щ и хся  в н и х св е д е н и й  

н ап р ав л я е тся  з а п р о с  о р г а н и з а ц и и  (у ч р е ж д е н и ю , п р е д п р и я ти ю ), в ы д ав ш е й  со о тв е тств у ю щ и й  

д о к у м е н т. О т л и ц а , п о сту п а ю щ е г о  н а р аб о ту , в это й  св я з и  з а п р а ш и в а ю тся  п и сь м е н н ы е  

о б ъ я сн е н и я . Д о  п о л у ч е н и я  д о к у м е н та л ь н о г о  п о д тв е р ж д е н и я  п о д л и н н о сти  д о к у м е н то в  

(св е д е н и й ), в ы з ы в а ю щ и х  со м н е н и я , п р о ц е д у р а  з а к л ю ч е н и я  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  

п р и о ста н а в л и в а е тся .

2 .4 . Л и ц у , п о сту п а ю щ е м у  н а р аб о ту , м о ж е т б ы ть  о тк а з ан о  в з а к л ю ч е н и и  тр у д о в о г о  д о г о в о р а , 

есл и :

2 .4 .1 . Во з р а ст л и ц а , п о сту п а ю щ е г о  н а р аб о ту , н е д о сти г  16 ле т.

2 .4 .2 . У  л и ц а , п о сту п а ю щ е г о  н а р аб о ту , и м е ю тся  д о к у м е н та л ь н о  п о д тв е р ж д е н н ы е  

м е д и ц и н ск и е  п р о ти в о п о к а з а н и я  д л я  в ы п о л н е н и я  р аб о ты  (тр у д о в о й  фу н к ц и и ), к о то р у ю  ем у  

п р е д п о л а г ае тся  п о р у ч и ть  в со о тв е тств и и  с тр у д о в ы м  д о г о в о р о м .

2 .4 .3 . В о тн о ш е н и и  л и ц а , п о сту п а ю щ е г о  н а р аб о ту , д е й ств у е т  п р и г о в о р  су д а  о л и ш е н и и  п р ав а 

з а н и м а ть  о п р е д е л е н н ы е  д о л ж н о сти  (з ан и м а ть ся  о п р е д е л е н н о й  д е я те л ь н о сть ю )  в 

со о тв е тств и и  с тр у д о в ы м  д о г о в о р о м .



2 .4 .4 . В о тн о ш е н и и  л и ц а , п о сту п а ю щ е г о  н а р аб о ту , д е й ств у е т  п о ста н о в л е н и е  у п о л н о м о ч е н н о г о  

о р ган а  (д о л ж н о стн о г о  л и ц а )  о б  а д м и н и стр а ти в н о м  н а к а з а н и и , и ск л ю ч а ю щ е м  в о з м о ж н о сть  

и сп о л н е н и я  со о тв е тств у ю щ и х  о б я з а н н о сте й  в со о тв е тств и и  с тр у д о в ы м  д о г о в о р о м .

2 .4 .5 . О тсу тств и е  у  л и ц а , п о сту п а ю щ е г о  н а р аб о ту , д о к у м е н та  о б  о б р а з о в а н и и  (к в а л и фи к ац и и )  

и ли  о  н ал и ч и и  сп е ц и а л ь н ы х  з н а н и й , если  в ы п о л н е н и е  п о р у ч а е м о й  в со о тв е тств и и  с тр у д о в ы м  

д о г о в о р о м  р аб о ты  (тр у д о в о й  фу н к ц и и )  тр е б у е т  та к и х  з н ан и й  в со о тв е тств и и  с фе д е р а л ь н ы м  

з ак о н о м  и ли  и н ы м  н о р м а ти в н о -п р а в о в ы м  ак то м .

2 .4 .6 . И сте к  ср о к  д е й ств и я  (п р и о ста н о в л е н о  д е й ств и е  н а ср о к  св ы ш е  н е о б хо д и м о г о  д ля  

д о к у м е н та л ь н о г о  о фо р м л е н и я  п р и е м а  н а р аб о ту ) сп е ц и а л ь н о г о  п р ав а (л и ц е н з и и , п р ав а на 

у п р а в л е н и е  тр а н сп о р тн ы м  ср е д ств о м  и д р .)  л и б о  л и ц о , п о сту п а ю щ е е  н а р аб о ту , л и ш е н о  

та к о г о  сп е ц и а л ь н о г о  п р ав а , в сл е д ств и е  ч е го  н е в о з м о ж н о  в ы п о л н е н и е  п о р у ч а е м о й  е м у  р аб о ты  

(тр у д о в о й  фу н к ц и и ).

2 .5 . Если  н и к ак и х  п р а в о в ы х  п р е п я тств и й  д л я  з а к л ю ч е н и я  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  н е в ы яв л е н о  

л и ц о , п о сту п а ю щ е е  н а р аб о ту , и Раб о то д а те л ь  п р и сту п а ю т к  со г л а со в а н и ю  у сл о в и й  тр у д о в о г о  

д о го в о р а .

2 .6 . П о сл е  со г л а со в а н и я  у сл о в и й  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  Ра б о то д а те л ь  о б я з ан  п о д  р о сп и сь  

о з н а к о м и ть  с л о к а л ь н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  ак там и  л и ц о , п о сту п а ю щ е е  н а р аб о ту , с л о к а л ь н ы м и  

н о р м а ти в н ы м и  а к там и , н е п о ср е д ств е н н о  св я з а н н ы м и  с п р е д сто я щ е й  тр у д о в о й  д е я те л ь н о сть ю  

д ан н о г о  л и ц а .

2 .7 . Тр у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е тся  в п и сь м е н н о й  фо р м е , в д в у х  э к з е м п л я р а х . Тр у д о в о й  

д о г о в о р  в сту п а е т в си л у  со  д н я  е го  п о д п и сан и я  р а б о тн и к о м  и Ра б о то д а те л е м , если  и н о е  н е 

п р е д у см о тр е н о  эти м  д о г о в о р о м .

2 .8 . В тр у д о в о м  д о г о в о р е  д о л ж н ы  б ы ть  у к аз ан ы :

2 .8 .1 . Св е д е н и я  о фа м и л и и , и м е н и , о тч е ств е  р аб о тн и к а  и д о к у м е н те , у д о сто в е р я ю щ е м  его  

л и ч н о сть .

2 .8 .2 . Св е д е н и я  о  н а и м е н о в а н и и  р а б о то д а те л я , а та к ж е  о  п р и св о е н н о м  е м у  

и д е н ти фи к а ц и о н н о м  н о м е р е  н а л о г о п л а те л ь щ и к а  (И Н Н ).

2 .8 .3 . Св е д е н и я  о  п р е д ста в и те л е  р а б о то д а те л я , п о д п и са в ш е м  тр у д о в о й  д о г о в о р , и о сн о в ан и и , 

в си л у  к о то р о го  о н  н а д е л е н  со о тв е тств у ю щ и м и  п о л н о м о ч и я м и .

2 .8 .4 . Св е д е н и я  о  м е сте  и д а те  з а к л ю ч е н и я  тр у д о в о г о  д о г о в о р а .

2 .8 .5 . О б я з а те л ь н ы е  у сл о в и я  тр у д о в о г о  д о г о в о р а . Д о п о л н и те л ь н ы е  и п р о ч и е  у сл о в и я  

в к л ю ч аю тся  в тр у д о в о й  д о г о в о р  с со г л а си я  р аб о тн и к а  и Ра б о то д а те л я .

2 .9 . К ч и сл у  о б я з а те л ь н ы х  у сл о в и й  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  о тн о ся тся :

2 .9 .1 . Усл о в и е  о м е сте  р аб о ты , п р е д о ста в л я е м о м  р аб о тн и к у  д л я  в ы п о л н е н и я  п о р у ч ае м о й  

р аб о ты  (тр у д о в о й  фу н к ц и и ).

2 .9 .2 . У сл о в и е  о  тр у д о в о й  фу н к ц и и :  р аб о те  п о  д о л ж н о сти  в со о тв е тств и и  со  ш татн ы м  

р асп и са н и е м , п р о фе сси и , сп е ц и а л ь н о сти  с у к а з а н и е м  к в а л и фи к а ц и и  л и б о  к о н к р е тн о м  ви д е  

п о р у ч ае м о й  р а б о тн и к у  р аб о ты .

2 .9 .3 . Усл о в и е  о д а те  н ач ал а р аб о ты  р аб о тн и к о м .

2 .9 .4 . У сл о в и е  о ср о к е  д е й ств и я  тр у д о в о г о  д о г о в о р а , з а к л ю ч а е м о г о  с р а б о тн и к о м  на 

о п р е д е л е н н ы й  п е р и о д , и о сн о в а н и я х  д л я  з а к л ю ч е н и я  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  на о п р е д е л е н н ы й  

ср о к  в со о тв е тств и и  с фе д е р а л ь н ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м .

2 .9 .5 . Усл о в и е  о б  о п л а те  тр у д а  р аб о тн и к а  -  с у к а з а н и е м  р аз м е р а  та р и фн о й  став к и  и ли  о к л ад а 

(д о л ж н о стн о г о  о к л а д а ) , р а з м е р о в  д о п л а ты , н ад б ав о к  и п о о щ р и те л ь н ы х  в ы п л ат, п о л ага ю щ и хся  

р аб о тн и к у , а та к ж е  ср о к о в  и х в ы п л аты .

2 .9 .6 . У сл о в и е  о р е ж и м е  р аб о ч е г о  в р е м е н и  и в р е м е н и  о тд ы ха  -  если  в о тн о ш е н и и  д ан н о г о  

р аб о тн и к а  эти  п о к а з а те л и  о тл и ч а ю тся  о т о б щ и х  п р ав и л , д е й ств у ю щ и х  у Раб о то д а те л я .

2 .9 .7 . Усл о в и е  о  к о м п е н са ц и и  за тя ж е л у ю  р аб о ту  и р аб о ту  с в р е д н ы м и  и (и ли ) о п асн ы м и  

у сл о в и я м и  тр у д а  -  е сл и  р аб о тн и к  п р и н и м а е тся  н а р аб о ту  в со о тв е тств у ю щ и х  у сл о в и я х  (с 

у к аз ан и е м  х а р а к те р и сти к  у сл о в и й  тр у д а  н а р аб о ч е м  м е сте ).



2 .9 .8 . Усл о в и я , о п р е д е л я ю щ и е  в н е о б х о д и м ы х  сл у ч а я х  х а р а к те р  р аб о ты  (тр у д о в о й  фу н к ц и и ), 

п о р у ч ае м о й  р аб о тн и к у :  п о д в и ж н о й , р аз ъ е з д н о й , в п ути  и д р .

2 .9 .9 . У сл о в и е  о б  о б я з а те л ь н о м  со ц и а л ь н о м  стр а хо в а н и и  р аб о тн и к а  в со о тв е тств и и  с 

фе д е р а л ь н ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м .

2 .9 .1 0 . При  з а к л ю ч е н и и  тр у д о в ы х  д о г о в о р о в  с р аб о тн и к а м и , с к о то р ы м и  со гл а сн о  

з а к о н о д а те л ь ств у  РФ  Ра б о то д а те л ь  и м е е т п р ав о  з а к л ю ч а ть  п и сь м е н н ы е  д о г о в о р ы  о п о лн о й  

и н д и в и д у а л ь н о й  и ли  к о л л е к ти в н о й  (б р и г а д н о й )  м а те р и а л ь н о й  о тв е тств е н н о сти , в тр у д о в о м  

д о г о в о р е  п р е д у см а тр и в а е тся  со о тв е тств у ю щ е е  у сл о в и е .

2 .9 .1 1 . В тр у д о в о м  д о г о в о р е  м о ж е т б ы ть  п р е д у см о тр е н о  у сл о в и е  о б  и сп ы та н и и  Раб о тн и к а  в 

ц е л ях  п р о в е р к и  е го  со о тв е тств и я  п о р у ч а е м о й  р аб о те .

2 .1 0 . Пр и  в ы я в л е н и и  н е д о ста ю щ и х  св е д е н и й , у сл о в и й  и х сл е д у е т з а фи к си р о в а ть  в 

д о п о л н и те л ь н о м  со г л а ш е н и и  к  тр у д о в о м у  д о г о в о р у , в д а л ь н е й ш е м  р а ссм а тр и в а е м ы м  в 

к ач е ств е  е го  н е о тъ е м л е м о й  ч асти .

2 .1 1 .На о сн о в ан и и  з а к л ю ч е н н о г о  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  и з д ае тся  п р и к аз  о  п р и е м е  Раб о тн и к а  на 

р аб о ту  и о б ъ я в л я е тся  п о д  р о сп и сь  р а б о тн и к у  в те ч е н и е  тр е х  р а б о ч и х  д н е й  с д аты  и з д ан и я .

2 .1 2 . На о сн о в а н и и  п р и к аз а  о  п р и е м е  н а р аб о ту  в тр у д о в у ю  к н и ж к у  р аб о тн и к а  в н о си тся  

со о тв е тств у ю щ а я  з ап и сь .

2 .1 3 . П е р е д  н а ч а л о м  р аб о ты  (н а ч ал о м  н е п о ср е д ств е н н о г о  и сп о л н е н и я  Раб о тн и к о м  

о б я з а н н о сте й , п р е д у см о тр е н н ы х  з а к л ю ч е н н ы м  тр у д о в ы м  д о г о в о р о м )  Раб о то д а те л ь  

(у п о л н о м о ч е н н о е  л и ц о )  п р о в о д и т и н стр у к та ж  п о  о хр ан е  тр у д а . Раб о тн и к , н е п р о ш е д ш и й  

и н стр у к та ж  п о  о хр а н е  тр у д а , к р аб о те  н е д о п у ск а е тся .

2 .1 4 . Раб о то д а те л ь  в е д е т тр у д о в ы е  к н и ж к и  н а к аж д о го  р а б о тн и к а , п р о р а б о та в ш е г о  у  н его  

св ы ш е  п яти  д н е й , е сл и  р аб о та  у Ра б о то д а те л я  я в л я е тся  д л я  Раб о тн и к а  о сн о в н о й .

2 .1 5 . По  п и сь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  р аб о тн и к а  Раб о то д а те л ь  о б я з ан  (в те ч е н и е  тр е х  р аб о ч и х 

д н е й  с д аты  п о д ач и  з а я в л е н и я )  б е з в о з м е з д н о  в ы д ать  р а б о тн и к у  н а д л е ж а щ и м  о б р аз о м  

о фо р м л е н н ы е  к о п и и  д о к у м е н то в , св я з а н н ы х  с п р и е м о м  на р аб о ту .

2 .1 6  И з м е н е н и е  р ан е е  о п р е д е л е н н ы х  у сл о в и й  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  д о п у ск а е тся  н а о сн о в ан и и  

п и сь м е н н о г о  со г л а ш е н и я  сто р о н , к о то р о е  п о сле  в сту п а е т в д е й ств и е  с д аты  п о д п и сан и я  

Раб о тн и к о м  и Ра б о то д а те л е м  и в д а л ь н е й ш е м  р а ссм а тр и в а е тся  в к а ч е ств е  н е о тъ е м л е м о й  

ч асти  тр у д о в о г о  д о г о в о р а .

3 Порядок увольнения работников.

3 .1 . П р е к р а щ е н и е  (р а сто р ж е н и е )  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  м о ж е т б ы ть  в п о р я д к е  и п о  о сн о в ан и я м , 

п р е д у см о тр е н н ы м  Тр у д о в ы м  к о д е к со м  РФ , и н ы м и  фе д е р а л ь н ы м и  з ак о н ам и .

3 .1 .1 . Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м  о тр у д е .

3 .1 .2 . Н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и , со д е р ж а щ и м и  н о р м ы  тр у д о в о г о  п р ав а.

3 .2 . За к л ю ч е н и е  м е ж д у  р а б о тн и к о м  и Ра б о то д а те л е м  со г л а ш е н и я  о д о ср о ч н о м  п р е к р а щ е н и и  

тр у д о в о г о  д о г о в о р а  д о п у ск а е тся  на о сн о в а н и и  и х п р е д в а р и те л ь н о й  д о г о в о р е н н о сти , 

п о д тв е р ж д е н н о й  д о к у м е н та л ь н о .

3 .3 . Со г л а ш е н и е  о п р е к р а щ е н и и  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  з а к л ю ч а е тся  в п и сь м е н н о й  фо р м е  в д в у х  

эк з е м п л я р а х . Со г л а ш е н и е  о  п р е к р а щ е н и и  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  в сту п а е т в си л у  п о сл е  

п о д п и сан и я  р а б о тн и к о м  и Ра б о то д а те л е м . В со г л а ш е н и и  м о ж е т б ы ть  о п р е д е л е н а  д ата  

в сту п л е н и я  е го  в си л у , к о то р ая  о д н о в р е м е н н о  б у д е т я в л я ть ся  и д а то й  п р е к р а щ е н и я  тр у д о в о г о  

д о го в о р а .

3 .4 . В п е р и о д  м е ж д у  п о д п и са н и е м  со г л а ш е н и я  и у ста н о в л е н н о й  эти м  ж е  со г л а ш е н и е м  д ато й  

в сту п л е н и я  е го  в д е й ств и е  к аж д ая  сто р о н а  в п р ав е  о то з в а ть  св о ю  п о д п и сь .

3 .5 . Раб о тн и к  о б я з ан  п р е д у п р е д и ть  Раб о то д а те л я  о  св о е м  н а м е р е н и и  д о ср о ч н о  п р е к р а ти ть  

(р а сто р г н у ть )  тр у д о в о й  д о г о в о р  в п и сь м е н н о й  фо р м е  и н е п о з д н е е  ч е м  за д в е  н е д е л и  д о  

п р е д п о л а г а е м о й  д аты  св о е г о  у в о л ь н е н и я .



3 .6 . По  и сте ч е н и и  ср о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  р аб о тн и к  в п р ав е  п р е к р а ти ть  р аб о ту . На о сн о в ан и и  

п и сь м е н н о г о  п р е д у п р е ж д е н и я  Ра б о то д а те л ь  к д ате , о п р е д е л е н н о й  в к ач е ств е  п о сл е д н е го  д н я 

р аб о ты , о б яз ан  о б е сп е ч и ть  Ра б о тн и к у  н ад л е ж ащ и й  р асч е т.

3 .7 . П р е к р а щ е н и е  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  о фо р м л я е тся  п р и к аз о м  Ра б о то д а те л я . С п р и к аз о м  

Раб о то д а те л я  о  п р е к р а щ е н и и  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  Ра б о тн и к  д о л ж е н  б ы ть  о з н ак о м л е н  п о д  

р о сп и сь .

По  тр е б о в а н и ю  Раб о тн и к а  Ра б о то д а те л ь  о б я з ан  в ы д ать  е м у  н а д л е ж а щ и м  о б р аз о м  

з ав е р е н н у ю  к о п и ю  у к а з а н н о г о  п р и к аз а .

3 .8 . Д н е м  п р е к р а щ е н и я  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  я в л я е тся  п о сл е д н и й  д е н ь  р аб о ты  Раб о тн и к а , за 

и ск л ю ч е н и е м  сл у ч а е в , к о гд а  Ра б о тн и к  фа к ти ч е ск и  н е р аб о тал , н о  за н и м , в со о тв е тств и и  с 

Тр у д о в ы м  к о д е к со м  РФ  и ли  и н ы м  фе д е р а л ь н ы м  з а к о н о м , со хр а н я л о сь  м е сто  р аб о ты  

(д о л ж н о сть )

3 .9 . В сл у ч ая х , п р е д у см о тр е н н ы х  Тр у д о в ы м  к о д е к со м , и н ы м  фе д е р а л ь н ы м  з ак о н о м , 

н о р м ати в н ы м  п р а в о в ы м  ак то м , со д е р ж а щ и м  н о р м ы  тр у д о в о г о  п р ав а , п у н к то м  к о л л е к ти в н о г о  

д о г о в о р а  и ли  тр у д о в о г о  д о г о в о р а , з а к л ю ч е н н о г о  с д а н н ы м  р аб о тн и к о м , Раб о тн и к у  

п р е д о ста в л я ю тся  со о тв е тств у ю щ и е  гар ан ти и  и к о м п е н са ц и и .

3 .1 0 . При  у в о л ь н е н и и  Ра б о тн и к  н е п о з д н е е  д н я  п р е к р а щ е н и я  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  в о з в р а щ а е т 

все  п е р е д а н н ы е  е м у  Ра б о то д а те л е м  д л я  о су щ е ств л е н и я  тр у д о в о й  фу н к ц и и  д о к у м е н ты , 

о б о р у д о в а н и е , и н стр у м е н ты  и и н ы е  то в а р н о -м а те р и а л ь н ы е  ц е н н о сти , а та к ж е  д о к у м е н ты , 

о б р а з о в а в ш и е ся  п р и  и сп о л н е н и и  тр у д о в ы х  фу н к ц и й .

3 .1 1 . На о сн о в ан и и  п р и к аз а  о п р е к р а щ е н и и  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  в тр у д о в у ю  к н и ж к у  р аб о тн и к а  

в н о си тся  со о тв е тств у ю щ а я  з ап и сь .

3 .1 2 . В п о сл е д н и й  д е н ь  р аб о ты  Ра б о тн и к у  в ы д ае тся  п о д  р о сп и сь  н а д л е ж а щ и м  о б р аз о м  

о фо р м л е н н а я  тр у д о в а я  к н и ж к а . Вы д ач а тр у д о в о й  к н и ж к и  м о ж е т, в з ав и си м о сти  о т 

о б сто я те л ь ств  у в о л ь н е н и я , п р о и з в о д и ть ся  и н ы м  з а к о н н ы м  о б р аз о м .

4.0сновные права и обязанности работников

О сн о в н ы е  п р ав а  и о б я з а н н о сти  р аб о тн и к а  з а к л ю ч а ю тся  в сл е д у ю щ е м :

Раб о тн и к  и м е е т п р ав о  н а:

4 .1 . И з м е н е н и е  и р а сто р ж е н и е  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  в п о р я д к е  и н а у сл о в и я х , к о то р ы е  

у стан о в л е н ы  фе д е р а л ь н ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м  о тр у д е , к о л л е к ти в н ы м  д о г о в о р о м  и 

з а к л ю ч е н н ы м  с н и м  тр у д о в ы м  д о г о в о р о м .

4 .2 . П р е д о ста в л е н и е  е м у  р аб о ты , о б у сл о в л е н н о й  тр у д о в ы м  д о г о в о р о м .

4 .3 . Раб о ч е е  м е сто , со о тв е тств у ю щ е е  г о су д а р ств е н н ы м  н о р м а ти в н ы м  тр е б о в а н и я м  о хр ан ы  

тр у д а  и у сл о в и я м , п р е д у см о тр е н н ы м  к о л л е к ти в н ы м  д о г о в о р о м .

4 .4 . Св о е в р е м е н н у ю  и в п о л н о м  о б ъ е м е  в ы п л ату  з ар а б о тн о й  п л аты  в со о тв е тств и и  со  св о е й  

к в а л и фи к а ц и е й , сл о ж н о сть ю  тр у д а , к о л и ч е ств о м  и к ач е ств о м  в ы п о л н е н н о й  р аб о ты .

4 .5 . О тд ы х, о б е сп е ч и в а е м ы й  у ста н о в л е н и е м  н о р м ал ь н о й  п р о д о л ж и те л ь н о сти  р аб о ч е го  

в р е м е н и , со к р а щ е н н о г о  р аб о ч е г о  в р е м е н и  д л я  о тд е л ь н ы х  п р о фе сси й  и к ате го р и й  р аб о тн и к о в , 

п р е д о ста в л е н и е м  е ж е н е д е л ь н ы х  в ы хо д н ы х  д н е й , н е р а б о ч и х  п р а з д н и ч н ы х  д н е й , 

о п л а ч и в а е м ы х  е ж е г о д н ы х  о тп у ск о в .

4 .6 . П о л у ч е н и е  п о л н о й  д о сто в е р н о й  и н фо р м а ц и и  о б  у сл о в и я х  тр у д а  и тр е б о в а н и я х  о хр ан ы  

тр у д а  н а р аб о ч е м  м е сте  , в к л ю ч ая  р е а л и з а ц и ю  п р ав , п р е д у см о тр е н н ы х  з а к о н о д а те л ь ств о м  о 

сп е ц и ал ь н о й  о ц е н к е  у сл о в и й  тр у д а .

4 .7 . П р о фе сси о н а л ь н у ю  п о д г о то в к у , п е р е п о д г о то в к у  и п о в ы ш е н и е  св о е й  к в а л и фи к а ц и и  в 

п о р яд к е , у ста н о в л е н н о м  фе д е р а л ь н ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м  о  тр у д е , к о л л е к ти в н ы м  д о г о в о р о м  

и з а к л ю ч е н н ы м  с н и м  тр у д о в ы м  д о г о в о р о м .

4 .8 . О б ъ е д и н е н и е , в к л ю ч а я  п р ав о  н а со з д а н и е  п р о фе сси о н а л ь н ы х  со ю з о в  и в сту п л е н и е  в н и х 

д ля  з ащ и ты  св о и х  тр у д о в ы х  п р ав , св о б о д  и з а к о н н ы х  и н те р е со в .



4 .9 . Ве д е н и е  к о л л е к ти в н ы х  п е р е г о в о р о в  и з а к л ю ч е н и е  к о л л е к ти в н ы х  д о г о в о р о в  и со гл аш е н и й  

ч е р е з  св о и х  п р е д ста в и те л е й , а та к ж е  н а и н фо р м а ц и ю  о в ы п о л н е н и и  к о л л е к ти в н о г о  д о го в о р а , 

со гл а ш е н и й .

4 .1 0 . За щ и ту  св о и х  тр у д о в ы х  п р ав , св о б о д  и з а к о н н ы х  и н те р е со в  в се м и  н е з а п р е щ е н н ы м и  

з ак о н о м  сп о со б а м и .

4 .1 1 . Ра з р е ш е н и е  и н д и в и д у а л ь н ы х  и к о л л е к ти в н ы х  тр у д о в ы х  сп о р о в  в п о р яд к е , 

у ста н о в л е н н о м  фе д е р а л ь н ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м  о  тр у д е .

4 .1 2 . Во з м е щ е н и е  в р е д а , п р и ч и н е н н о г о  е м у  в св я з и  с и сп о л н е н и е м  тр у д о в ы х  о б я з ан н о сте й , и 

к о м п е н са ц и ю  м о р а л ь н о г о  в р е д а в п о р я д к е , у ста н о в л е н н о м  Тр у д о в ы м  к о д е к со м , и н ы м  

фе д е р а л ь н ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м  о  тр у д е .

4 .1 3 .О б я з а те л ь н о е  со ц и а л ь н о е  стр а хо в а н и е  в сл у ч ая х , п р е д у см о тр е н н о м  фе д е р а л ь н ы м и  

з ак о н ам и

4 .1 4 . р е а л и з а ц и ю  п р ав , п р е д у см о тр е н н ы х  в тр у д о в о м  з а к о н о д а те л ь ств е .

4.2. Работник обязан:
4 .2 .1 . Д о б р о со в е стн о  и сп о л н я ть  св о и  тр у д о в ы е  о б я з а н н о сти , в ы п о л н я ть  у ста н о в л е н н ы е  н о р м ы  

тр у д а , в о з л о ж е н н ы е  н а н е го  тр у д о в ы м  д о г о в о р о м , д о л ж н о стн о й  и н стр у к ц и е й  и и н ы м и  

д о к у м е н та м и , р е г л а м е н ти р у ю щ и м и  д е я те л ь н о сть  Раб о тн и к а ;

4 .2 .2 . Со б л ю д а ть  п р ав и л а  в н у тр е н н е г о  тр у д о в о г о  р асп о р я д к а .

4 .2 .3 . Со б л ю д а ть  тр у д о в у ю  д и сц и п л и н у .

4 .2 .4 . Со б л ю д а ть  тр е б о в а н и я  п о  о хр ан е  тр у д а  и о б е сп е ч е н и ю  б е з о п а сн о сти  тр у д а .

4 .2 .5 . Бе р е ж н о  о тн о си ть ся  к и м у щ е ств у  Ра б о то д а те л я , в то м  ч и сл е  к и м у щ е ств у  тр е ть и х  ли ц , 

н ахо д я щ е м у ся  у  Ра б о то д а те л я , если  п о сл е д н и й  н е се т о тв е тств е н н о сть  за со хр а н н о сть  это го  

и м у щ е ств а , и д р у г и х  р аб о тн и к о в .

4 .2 .6  Н е з а м е д л и те л ь н о  со о б щ и ть  р а б о то д а те л ю  л и б о  н е п о ср е д ств е н н о м у  р у к о в о д и те л ю  о 

в о з н и к н о в е н и и  си ту а ц и и , п р е д ста в л я ю щ е й  у г р о з у  ж и з н и  и з д о р о в ь ю  л ю д е й , со хр ан н о сти  

и м у щ е ств а  р а б о то д а те л я , в то м  ч и сл е  и м у щ е ств а  тр е ть и х  л и ц , н ахо д я щ е г о ся  у р аб о то д а те л я , 

если  р а б о то д а те л ь  н е се т о тв е тств е н н о сть  за со хр а н н о сть  это г о  и м у щ е ств а .

4 .2 .7 . Д о л ж е н  в п и сь м е н н о м  в и д е  со г л а со в ы в а ть  с н е п о ср е д ств е н н ы м  р у к о в о д и те л е м  л ю б о е  

о тсу тств и е  б о л ь ш е  о д н о г о  ч аса .

4 .2 .8 . Раб о тн и к  д о л ж е н  у в е д о м л я ть  о  св о е й  б о л е з н и  и ли  д р у г и х  п р и ч и н а х  о тсу тств и я  н а р аб о те  

н е п о ср е д ств е н н о г о  р у к о в о д и те л ю  и б у х г а л те р и ю  п о  те л е фо н у  .

4 .2 .9 . Раб о тн и к  п о д а е т и о тз ы в а е т з а я в л е н и е  о б  у в о л ь н е н и и  в п и сь м е н н о й  фо р м е  

н е п о ср е д ств е н н о м у  р у к о в о д и те л ю .

4 .2 .1 0 .И сп о л н я ть  и н ы е  о б я з а н н о сти , п р е д у см о тр е н н ы е  тр у д о в ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м  РФ , 

н асто я щ и м и  П р а в и л а м и , и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  ак там и , тр у д о в ы м  д о го в о р о м .

4 .2 .1 1 . Тр у д о в ы е  о б я з а н н о сти  и п р ав а  р аб о тн и к о в  к о н к р е ти з и р у ю тся  в тр у д о в ы х  д о г о в о р а х  и 

д о л ж н о стн ы х  и н стр у к ц и я х .

4 .3 . Работник не имеет права: - к у р и ть , у п о тр е б л я ть  а л к о г о л ь н ы е  с л а б о а л к о г о л ь н ы е  н ап и тк и , 

н ар к о ти ч е ск и е  и п си х о тр о п н ы е  в е щ е ств а  в п о м е щ е н и я х  и н а те р р и то р и и  ш к о л ы -и н те р н а та ;

-  и сп о л ь з о в а ть  н е п р и сто й н ы е  в ы р а ж е н и я , ж е сты , с к в е р н о сл о в и ть ;

- и гр ать  в аз а р тн ы е  и гр ы  п о л ь з о в а т ь с я  во  в р е м я з ан яти й  ср е д ств а м и  м о б и л ь н о й  св яз и ;

- д е л ать  з ам е ч а н и я  р а б о тн и к а м  в п р и су тств и и  д е те й .

5. Основные права и обязанности Работодателя

О сн о в н ы е  п р ав а и о б я з а н н о сти  Раб о то д а те л я  со сто я т в сл е д у ю щ е м :

5 .1 . Раб о то д а те л ь  и м е е т п р ав о :

5 .1 .1 .За к л ю ч ать , и з м е н я ть  и р а сто р г а ть  тр у д о в ы е  д о г о в о р ы  с р а б о тн и к а м и  в п о р яд к е  и на 

у сл о в и я х , к о то р ы е  у ста н о в л е н ы  фе д е р а л ь н ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м  о тр у д е .

5 .1 .2 . Вести  к о л л е к ти в н ы е  п е р е г о в о р ы  и з а к л ю ч а ть  к о л л е к ти в н ы е  д о г о в о р ы .

5 .1 .3 . П о о щ р я ть  р а б о тн и к о в  за д о б р о со в е стн ы й  э ффе к ти в н ы й  тр у д .



5 .1 .4 . Тр е б о в а ть  о т р а б о тн и к о в  и сп о л н е н и я  и м и  тр у д о в ы х  о б я з а н н о сте й  и б е р е ж н о го  

о тн о ш е н и я  к и м у щ е ств у  Ра б о то д а те л я , в то м  ч и сл е  к и м у щ е ств у  тр е ть и х  л и ц , н ахо д я щ е м у ся  у 

р аб о то д а те л я , е сл и  п о сл е д н и й  н е се т о тв е тств е н н о сть  за со хр а н н о сть  это го  и м у щ е ств а , и 

д р у г и х  р а б о тн и к о в , со б л ю д е н и я  п р ав и л  в н у тр е н н е г о  тр у д о в о г о  р асп о р я д к а .

5 .1 .5 . П р и в л е к а ть  р а б о тн и к о в  к д и сц и п л и н а р н о й  и м а те р и а л ь н о й  о тв е тств е н н о сти  в п о р яд к е , 

у ста н о в л е н н о м  фе д е р а л ь н ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м  о тр у д е , к о л л е к ти в н ы м  д о г о в о р о м .

5 .1 .6 . П р и н и м ать  л о к а л ь н ы е  н о р м а ти в н ы е  ак ты .

5 .1 .7 .Ре а л и з о в ы в а ть  п р ав а , п р е д у см о тр е н н ы е  з а к о н о д а те л ь ств о м  о сп е ц и а л ь н о й  о ц е н к е  

у сл о в и й  тр у д а .

5 .1 .8 .О су щ е ств л я ть  и н ы е  п р ав а , п р е д о ста в л е н н ы е  е м у  в со о тв е тств и и  с тр у д о в ы м  

з а к о н о д а те л ь ств о м .

5. 2. Работодатель обязан:
5. 2 .1 . Со б л ю д а ть  тр у д о в о е  з а к о н о д а те л ь ств о  и и н ы е  н о р м а ти в н ы е  п р а в о в ы е  ак ты , 

со д е р ж а щ и е  н о р м ы  тр у д о в о г о  п р ав а, л о к а л ь н ы е  н о р м а ти в н ы е  ак ты , у сл о в и я  к о л л е к ти в н о г о  

д о г о в о р а , со г л а ш е н и й  и тр у д о в ы х  д о г о в о р о в .

5. 2 .2 . П р е д о ста в л я ть  р а б о тн и к а м  р аб о ту , о б у сл о в л е н н у ю  тр у д о в ы м  д о г о в о р о м .

5 .2 .3 . О б е сп е ч и в а ть  б е з о п а сн о сть  и у сл о в и я  тр у д а , со о тв е тств у ю щ и е  г о су д а р ств е н н ы м  

н о р м ати в н ы м  тр е б о в а н и я м  о хр ан ы  тр у д а .

5. 2 .4 . О б е сп е ч и в а ть  р а б о тн и к о в  о б о р у д о в а н и е м , и н стр у м е н та м и , те хн и ч е ск о й  

д о к у м е н та ц и е й  и и н ы м и  ср е д ств а м и , н е о б хо д и м ы м и  д л я  и сп о л н е н и я  и м и  тр у д о в ы х  

о б я з ан н о сте й .

5 .2 .5 .О б е сп е ч и в а ть  б ы то в ы е  н у ж д ы  р а б о тн и к о в  ,св я з а н н ы е  с и сп о л н е н и е м  и м и  тр у д о в ы х  

о б я з ан н о сте й .

5 .2 .5 .О б е сп е ч и ть  р а б о тн и к а м  р ав н у ю  о п л а ту  за тр у д  р ав н о й  ц е н н о сти .

5 .2 .6 .Вести  у ч е т  р а б о ч е г о  в р е м е н и  ф а к ти ч е с к и  о тр а б о та н н о г о  к аж д ы м  р аб о тн и к о м .

5. 2 .7 . Вести  к о л л е к ти в н ы е  п е р е г о в о р ы , а та к ж е  з а к л ю ч а ть  к о л л е к ти в н ы й  д о г о в о р  в п о р яд к е , 

у ста н о в л е н н о м  фе д е р а л ь н ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м  о тр у д е .

5 .2 .8 . П р е д о ста в л я ть  п р е д ста в и те л я м  р аб о тн и к о в  п о л н у ю  и д о сто в е р н у ю  и н фо р м а ц и ю , 

н е о б хо д и м у ю  д л я  з а к л ю ч е н и я  к о л л е к ти в н о г о  д о г о в о р а , со г л а ш е н и я  и к о н тр о л я  за и х 

в ы п о л н е н и е м .

5 2 .9 . Зн ак о м и ть  р а б о тн и к о в  п о д  р о сп и сь  с п р и н и м а е м ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м ати в н ы м и  

ак там и , н е п о ср е д ств е н н о  св я з а н н ы м и  с и х тр у д о в о й  д е я те л ь н о сть ю .

5 .2 .1 0 . Вы п о л н я ть  п р е д п и са н и я  фе д е р а л ь н о г о  о р ган а  и сп о л н и те л ь н о й  вл асти , 

у п о л н о м о ч е н н о г о  н а п р о в е д е н и е  г о су д а р ств е н н о г о  н ад з о р а  и к о н тр о л я  за со б л ю д е н и е м  

тр у д о в о г о  з а к о н о д а те л ь ств а  и и н ы х н о р м а ти в н ы х  п р а в о в ы х  ак то в , со д е р ж а щ и х  н о р м ы  

тр у д о в о г о  п р ав а , д р у г и х  фе д е р а л ь н ы х  о р г ан о в  и сп о л н и те л ь н о й  в л асти , о су щ е ств л я ю щ и х  

фу н к ц и и  п о  к о н тр о л ю  и н а д з о р у  в у ста н о в л е н н о й  сфе р е  д е я те л ь н о сти , у п л а ч и в а ть  ш тр афы , 

н ал о ж е н н ы е  за н а р у ш е н и я  тр у д о в о г о  з а к о н о д а те л ь ств а  и и н ы х н о р м а ти в н ы х  п р ав о в ы х ак то в , 

со д е р ж а щ и х  н о р м ы  тр у д о в о г о  п р ав а.

5. 2 .1 1 . О су щ е ств л я ть  о б я з а те л ь н о е  со ц и а л ь н о е  стр а хо в а н и е  р аб о тн и к о в  в п о р яд к е , 

у ста н о в л е н н о м  фе д е р а л ь н ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м  о тр у д е .

5 .2 .1 2 . И сп о л н я ть  и н ы е  о б я з а н н о сти , п р е д у см о тр е н н ы е  тр у д о в ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м  в то м  

ч и сл е  з а к о н о д а те л ь ств о м  о сп е ц и а л ь н о й  о ц е н к е  у сл о в и й  тр у д а , и и н ы м и  н о р м ати в н ы м и  

п р ав о в ы м и  ак там и , со д е р ж а щ и м и  н о р м ы  тр у д о в о го  п р ав а , к о л л е к ти в н ы м  д о го в о р о м , 

со гл а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  ак там и  и тр у д о в ы м и  д о г о в о р а м и .

5 .2 .1 3 . Во з м е щ а ть  в р е д , п р и ч и н е н н ы й  р а б о тн и к а м  в св я з и  с и сп о л н е н и е м  и м и  тр у д о в ы х  

о б я з а н н о сте й , а та к ж е  к о м п е н си р о в а ть  м о р а л ь н ы й  в р е д  в п о р я д к е  и н а у сл о в и я х , к о то р ы е  

у стан о в л е н ы  фе д е р а л ь н ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м  о  тр у д е , и н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  п р ав о в ы м и  

ак там и , к о л л е к ти в н ы м  д о г о в о р о м .



5 .2 .1 4 . П р о ч и е  п р ав а  и о б я з а н н о сти  Раб о то д а те л я  о п р е д е л я ю тся  к о л л е к ти в н ы м  д о г о в о р о м , а в 

о тн о ш е н и и  к о н к р е тн ы х  р а б о тн и к о в  - з а к л ю ч е н н ы м  с н и м и  тр у д о в ы м и  д о г о в о р а м и  и 

со г л а ш е н и я м и  к тр у д о в ы м  д о г о в о р а м

6.Условия наступления материальной, моральной и д и с ц и п л и н а р н о й  о тв е тств е н н о сти .

6 .1 . М ате р и а л ь н а я  о тв е тств е н н о сть  сто р о н ы  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  н а сту п а е т за у щ е р б , 

п р и ч и н е н н ы й  ею  д р у г о й  сто р о н е  это го  д о г о в о р а  в р е з у л ь та те  ее  в и н о в н о г о  п р о ти в о п р а в н о г о  

п о в е д е н и я  (д е й ств и й  и ли  б е з д е й ств и я ) , если  и н о е  н е п р е д у см о тр е н о  н а сто я щ и м  К о д е к со м  

и ли  и н ы м и  фе д е р а л ь н ы м и  з ак о н ам и .

К аж д ая  и з сто р о н  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  о б я з ан а  д о к а з а ть  р аз м е р  п р и ч и н е н н о г о  ей  у щ е р б а .

6 .2 .Раб о то д а те л ь  , п р и ч и н и в ш и й  у щ е р б  и м у щ е ств у  Раб о тн и к а , в о з м е щ а е т э то т у щ е р б  в п о л н о м  

о б ъ е м е

6 .3 . Раб о то д а те л ь  о б я з ан  в о з м е сти ть  Ра б о тн и к у  н е п о л у ч е н н ы й  и м  з а р а б о то к  во  всех сл у ч ая х 

н е з ак о н н о го  л и ш е н и я  е го  в о з м о ж н о сти  тр у д и ть ся . Та к ая  о б я з а н н о сть , в ч а стн о сти , н асту п ае т, 

если  з а р а б о то к  н е  п о л у ч е н  в р е з у л ь та те :

н е з а к о н н о г о  о тстр а н е н и я  Раб о тн и к а  о т р аб о ты , е го  у в о л ь н е н и я  и ли  п е р е в о д а  н а д р у гу ю  

р аб о ту ;

о тк аз а  Ра б о то д а те л я  о т и сп о л н е н и я  и ли  н е св о е в р е м е н н о г о  и сп о л н е н и я  р е ш е н и я  о р ган а 

п о  р а ссм о тр е н и ю  тр у д о в ы х  сп о р о в  и ли  г о су д а р ств е н н о г о  п р а в о в о г о  и н сп е к то р а  тр у д а  о 

в о сстан о в л е н и и  р а б о тн и к а  н а п р е ж н е й  р аб о те ;

з ад е р ж к и  Ра б о то д а те л е м  в ы д ач и  р а б о тн и к у  тр у д о в о й  к н и ж к и , в н е се н и я  в тр у д о в у ю  

к н и ж к у  н е п р а в и л ь н о й  и ли  н е  со о тв е тств у ю щ е й  з а к о н о д а те л ь ств у  фо р м у л и р о в к и  п р и ч и н ы  

у в о л ь н е н и я  Ра б о тн и к а ;

6 .4 .М о р ал ь н ы й  в р е д , п р и ч и н е н н ы й  р аб о тн и к у  н е п р а в о м е р н ы м и  д е й ств и я м и  и ли  

б е з д е й ств и е м  р а б о то д а те л я , в о з м е щ а е тся  р аб о тн и к у  в д е н е ж н о й  фо р м е  в р аз м е р ах, 

о п р е д е л я е м ы х  со г л а ш е н и е м  сто р о н  тр у д о в о г о  д о го в о р а .

В сл у ч ае  в о з н и к н о в е н и я  сп о р а  фа к т п р и ч и н е н и я  р а б о тн и к у  м о р а л ь н о г о  в р е д а и р аз м е р ы  

е го  в о з м е щ е н и я  о п р е д е л я ю тся  су д о м  н е з а в и си м о  о т п о д л е ж а щ е г о  в о з м е щ е н и ю  

и м у щ е ств е н н о г о  у щ е р б а .(ст .2 3 7  ТК  РФ )

6 .5 .Раб о тн и к  о б я з ан  в о з м е сти ть  р а б о то д а те л ю  п р и ч и н е н н ы й  е м у  п р я м о й  д е й ств и те л ь н ы й  

у щ е р б . Н е п о л у ч е н н ы е  д о хо д ы  (у п у щ е н н ая  в ы го д а) в з ы ск ан и ю  с р аб о тн и к а  н е п о д л е ж ат.

П о д  п р я м ы м  д е й ств и те л ь н ы м  у щ е р б о м  п о н и м ае тся  р е а л ь н о е  у м е н ь ш е н и е  н ал и ч н о го  

и м у щ е ств а  р а б о то д а те л я  и ли  у ху д ш е н и е  со сто я н и я  у к а з а н н о г о  и м у щ е ств а  (в то м  ч и сл е  

и м у щ е ств а  тр е ть и х  л и ц , н а хо д я щ е г о ся  у  р а б о то д а те л я , е сл и  р а б о то д а те л ь  н е се т 

о тв е тств е н н о сть  за со хр а н н о сть  это го  и м у щ е ств а ) , а та к ж е  н е о б х о д и м о сть  д л я  р аб о то д а те л я  

п р о и з в е сти  з атр а ты  л и б о  и з л и ш н и е  в ы п л аты  на п р и о б р е те н и е , в о сста н о в л е н и е  и м у щ е ств а  

л и б о  на в о з м е щ е н и е  у щ е р б а , п р и ч и н е н н о г о  р аб о тн и к о м .

7.Применяемые к работникам меры поощрения и взыскания.

7 .1 . Раб о то д а те л ь  п о о щ р я е т р аб о тн и к о в , д о б р о со в е стн о  и сп о л н я ю щ и х  тр у д о в ы е  о б я з ан н о сти  

(о б ъ я в л я е т б л а г о д а р н о сть , в ы д а е т п р е м и ю , н а г р а ж д а е т ц е н н ы м  п о д а р к о м , п о ч е тн о й  

гр ам о то й , п р е д ста в л я е т к  з в а н и ю  л у ч ш е г о  п о  п р о фе сси и ).

Д р у г и е  в и д ы  п о о щ р е н и й  р аб о тн и к о в  за тр у д  о п р е д е л я ю тся  к о л л е к ти в н ы м  д о г о в о р о м  

и ли  п р ав и л ам и  в н у тр е н н е г о  тр у д о в о г о  р асп о р я д к а , а та к ж е  у ста в а м и  и п о л о ж е н и я м и  о 

д и сц и п л и н е . За о со б ы е  тр у д о в ы е  з асл у ги  п е р е д  о б щ е ств о м  и г о су д а р ств о м  р аб о тн и к и  м о гу т 

б ы ть  п р е д ста в л е н ы  к  г о су д а р ств е н н ы м  н агр ад ам .

7 .2 .П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю тся  в п р и к аз е  Раб о то д а те л я , д о в о д я тся  д о  св е д е н и я  к о л л е к ти в а .

7 .3 .3 а со в е р ш е н и е  Раб о тн и к о м  д и сц и п л и н а р н о г о  п р о сту п к а  т.е. н е и сп о л н е н и е  и ли  

н е н ад л е ж а щ е е  и сп о л н е н и е  Раб о тн и к о м  п о  е го  в и н е  в о з л о ж е н н ы х  н а н его  тр у д о в ы х



о б я з ан н о сте й , Ра б о то д а те л ь  и м е е т п р ав о  п р и в л е ч ь  Раб о тн и к а  к  д и сц и п л и н а р н о й  

о тв е тств е н н о сти .

7 .4 . Раб о то д ате л ь  и м е е т п р ав о  п р и м е н и ть  сл е д у ю щ и е  д и сц и п л и н а р н ы е  в з ы ск ан и я :  

- з а м е ч а н и е ;

-в ы го в о р ;

-у в о л ь н е н и е  п о  со о тв е тств у ю щ и м  о сн о в а н и я м , п р е д у см о тр е н н ы м  Тр у д о в ы м  к о д е к со м  РФ.

7 .5 . Ув о л ь н е н и е  в к а ч е ств е  м е р ы  д и сц и п л и н а р н о г о  в з ы ск ан и я  м о ж е т б ы ть  п р и м е н е н о  за 

си сте м а ти ч е ск о е  н е и сп о л н е н и е  Раб о тн и к о м  б ез  у в а ж и те л ь н ы х  п р и ч и н  о б я з ан н о сте й , 

о п р е д е л е н н ы х  тр у д о в ы м  д о г о в о р о м , у ста в о м  и ли  п р ав и л ам и  в н у тр е н н е г о  тр у д о в о го  

р асп о р яд к а , е сл и  к  Раб о тн и к у  р ан е е  п р и м е н я л и сь  м е р ы  д и сц и п л и н а р н о г о  и ли  о б щ е ств е н н о г о  

в з ы ск ан и я , за п р о гу л  б е з  у в а ж и те л ь н ы х  п р и ч и н , а та к ж е  за п о я в л е н и е  н а р аб о те  в н е тр е з в о м  

со сто я н и и .

7 .6 .3 а к аж д ы й  д и сц и п л и н а р н ы й  п р о сту п о к  м о ж е т б ы ть  п р и м е н е н о  то л ь к о  о д н о  

д и сц и п л и н а р н о е  в з ы ск ан и е .

7 .7 . Д о  п р и м е н е н и я  д и сц и п л и н а р н о г о  в з ы ск ан и я  Раб о то д а те л ь  д о л ж е н  з а тр е б о в а ть  о т 

Раб о тн и к а  о б ъ я сн е н и е  в п и сь м е н н о й  фо р м е . Если  п о  и сте ч е н и и  д в у х  р аб о ч и х  д н е й  у к аз ан н о е  

о б ъ я сн е н и е  Ра б о тн и к о м  н е п р е д о ста в л е н о , то  со ста в л я е тся  со о тв е тств у ю щ и й  ак т, к о то р ы й  

п о д п и сы в ае тся  н е м е н е е  ч е м  д в у м я  Раб о тн и к ам и  -  св и д е те л я м и  та к о г о  о тк аз а .

7 .8 . Не п р е д о ста в л е н и е  Ра б о тн и к о м  о б ъ я сн е н и я  н е я в л я е тся  п р е п я тств и е м  д л я  п р и м е н е н и я  

д и сц и п л и н а р н о г о  в з ы ск ан и я .

7 .9 . Раб о тн и к  н е м о ж е т б ы ть  п о д в е р г н у т д и сц и п л и н а р н о м у  в з ы ск ан и ю , если  н е в ы п о л н е н и е  и м  

д о л ж н о стн ы х , п р о и з в о д ств е н н ы х  (п р о фе сси о н а л ь н ы х )  о б я з а н н о сте й  в ы з в а н о  н е з ав и ся щ и м и  

о т н его  п р и ч и н а м и . Д о  п р и м е н е н и я  д и сц и п л и н а р н о г о  в з ы ск ан и я  Раб о то д ате л ь  о б яз ан  

в се сто р о н н е  и о б ъ е к ти в н о  р аз о б р а ть ся  в п р и ч и н ах  и м о ти в а х  со в е р ш е н н о г о  п р о сту п к а .

7 .1 0 . Д и сц и п л и н а р н о е  в з ы ск а н и е  п р и м е н я е тся  н е п о з д н е е  о д н о го  м е ся ц а  со  д н я  о б н ар у ж е н и я  

п р о сту п к а , н е сч и та я  в р е м е н и  б о л е з н и  Раб о тн и к а , п р е б ы в ан и я  е го  в о тп у ск е , а так ж е  в р е м е н и , 

н е о б хо д и м о го  н а у ч е т  м н е н и я  п р е д ста в и те л ь н о г о  о р ган а  Раб о тн и к о в .

7 .1 1 . Д и сц и п л и н а р н о е  в з ы ск а н и е  н е  м о ж е т б ы ть  п р и м е н е н о  п о з д н е е  ш е сти  м е ся ц е в  со  д н я 

со в е р ш е н и я  п р о сту п к а , а п о  р е з у л ь татам  р е в и з и и , п р о в е р к и  фи н а н со в о -хо з я й ств е н н о й  

д е я те л ь н о сти  и ли  ау д и то р ск о й  п р о в е р к и  -  п о з д н е е  д в у х  л е т со  д н я  е го  со в е р ш е н и я . В 

у к аз ан н ы е  ср о к и  н е в к л ю ч а е тся  в р е м я  п р о и з в о д ств а  п о  у г о л о в н о м у  д ел у .

7 .1 2 . Д и сц и п л и н а р н ы е  в з ы ск ан и я  п р и м е н я ю тся  п р и к аз о м , в к о то р о м  о тр аж ае тся :

-  су щ е ств о  д и сц и п л и н а р н о г о  п р о сту п к а ;

-  в р е м я со в е р ш е н и я  и в р е м я  о б н а р у ж е н и я  д и сц и п л и н а р н о г о  п р о сту п к а ;

-  в и д  п р и м е н я е м о г о  в з ы ск ан и я ;

- д о к у м е н т ы ,  п о д тв е р ж д а ю щ и е  со в е р ш е н и е  д и сц и п л и н а р н о г о  п р о сту п к а ;

- д о к у м е н т ы ,  со д е р ж а щ и е  о б ъ я сн е н и я  Раб о тн и к а .

7 .1 3 . П р и к аз  о п р и м е н е н и и  д и сц и п л и н а р н о г о  в з ы ск ан и я  с у к а з а н и е м  м о ти в о в  е го  п р и м е н е н и я  

о б ъ я в л я е тся  Ра б о тн и к у  п о д  р а сп и ск у  в те ч е н и е  тр е х  р аб о ч и х  д н е й  со  д н я  е го  и з д ан и я , н е 

сч и тая  в р е м е н и  о тсу тств и я  Раб о тн и к а  н а р аб о те . Если  Раб о тн и к  о тк а з ы в а е тся  о з н ак о м и ть ся  с 

у к аз ан н ы м  п р и к аз о м  п о д  р о сп и сь , то  со ста в л я е тся  со о тв е тств у ю щ и й  ак т.

7 .1 4 .Д и сц и п л и н а р н о е  в з ы ск а н и е  м о ж е т б ы ть  о б ж а л о в а н о  Раб о тн и к о м  в го су д а р ств е н н ы е  

и н сп е к ц и и  тр у д а и ли  в о р ган ы  п о  р а ссм о тр е н и ю  и н д и в и д у а л ь н ы х  тр у д о в ы х  сп о р о в .

7 .1 5 . Если  в те ч е н и е  го д а со  д н я  п р и м е н е н и я  д и сц и п л и н а р н о г о  в з ы ск ан и я  Раб о тн и к  н е б у д е т 

п о д в е р г н у т н о в о м у  д и сц и п л и н а р н о м у  в з ы ск ан и ю , то  о н  сч и та е тся  н е и м е ю щ и м  

д и сц и п л и н а р н о г о  в з ы ск ан и я .

7 .1 6 . Раб о то д ате л ь  д о  и сте ч е н и я  го д а со  д н я  п р и м е н е н и я  д и сц и п л и н а р н о г о  в з ы ск ан и я  и м е е т 

п р ав о  сн я ть  е го  с Раб о тн и к а  п о  со б ств е н н о й  и н и ц и а ти в е , п р о сь б е  сам о го  Раб о тн и к а , 

хо д а та й ств у  е го  н е п о ср е д ств е н н о г о  р у к о в о д и те л я  и ли  п р е д ста в и те л ь н о г о  о р ган а  р аб о тн и к о в .



7 .1 7 . К д и сц и п л и н а р н ы м  в з ы ск а н и я м , в ч а стн о сти , о тн о си тся  у в о л ь н е н и е  р аб о тн и к а  по 

о сн о в ан и я м , п р е д у см о тр е н н ы м  п у н к там и  5, 6 , 9 и ли  1 0  ч асти  п е р в о й  стать и  8 1 , п у н к то м  1 

стать и  3 3 6  и ли  ста ть е й  3 4 8 .1 1  н а сто я щ е г о  К о д е к са , а та к ж е  п у н к то м  7, 7 .1  и ли  8 ч асти  п е р во й  

стать и  8 1  н а сто я щ е г о  К о д е к са  в сл у ч а я х , к о гд а  в и н о в н ы е  д е й ств и я , д а ю щ и е  о сн о в ан и я  д л я  

у тр аты  д о в е р и я , л и б о  со о тв е тств е н н о  а м о р ал ь н ы й  п р о сту п о к  со в е р ш е н ы  р аб о тн и к о м  по 

м е сту  р аб о ты  и в св яз и  с и сп о л н е н и е м  и м  тр у д о в ы х  о б я з а н н о сте й .

Не д о п у ск а е тся  п р и м е н е н и е  д и сц и п л и н а р н ы х  в з ы ск а н и й , н е п р е д у см о тр е н н ы х  

фе д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и , у ста в а м и  и п о л о ж е н и я м и  о д и сц и п л и н е .

Пр и  н ал о ж е н и и  д и сц и п л и н а р н о г о  в з ы ск ан и я  д о л ж н ы  у ч и ты в а ть ся  тя ж е сть  со в е р ш е н н о г о  

п р о сту п к а  и о б сто я те л ь ств а , п р и  к о то р ы х  о н  б ы л со в е р ш е н .

8.Основные условия оплаты труда.

8 .1 .Вы п л ата  з а р а б о тн о й  п л аты  в У ч р е ж д е н и и  п р о и з в о д и тся  в р у б л ях.

Си сте м а о п л аты  тр у д а  р аб о тн и к о в  У ч р е ж д е н и я  в к л ю ч а е т в се б я р аз м е р ы  о к л а д о в , 

к о м п е н са ц и о н н ы е  в ы п л аты  и сти м у л и р у ю щ и е  в ы п л аты .

8 .2 . Си сте м а  о п л аты  тр у д а  р а б о тн и к о в  У ч р е ж д е н и я  у ста н а в л и в а е тся  с у ч е то м  у сл о в и й  

к о л л е к ти в н о г о  д о г о в о р а , в со о тв е тств и и  с тр у д о в ы м  з а к о н о д а те л ь ств о м  и и н ы м и  

н о р м ати в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и , со д е р ж а щ и м и  н о р м ы  тр у д о в о г о  п р ав а.

8 .3 . Д л я  ц е ле й  н а сто я щ е г о  П о л о ж е н и я  и сп о л ь з у ю тся  сл е д у ю щ и е  о сн о в н ы е  п о н яти я  и 

о п р е д е л е н и я :

8 .3 .1 . Баз о в ы й  д о л ж н о стн о й  о к л а д , к о то р ы й  п о д л е ж и т и н д е к сац и и  в со о тв е тств и и  с 

н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и  Ро сси й ск о й  Ф е д е р ац и и  и Ре сп у б л и к и  Д а г е ста н ;

- г а р а н ти р о в а н н ы е  д о п л а ты ;

- к о м п е н са ц и о н н ы е  в ы п л аты ;

- сти м у л и р у ю щ и е  в ы п л аты .

8 .4 .Вы п л ата  з а р а б о тн о й  п л аты  р аб о тн и к о в  п р о и з в о д и тся  п у те м  п е р е ч и сл е н и я  д е н е ж н ы х  

ср е д ств  н а л и ц е в ы е  сч е та  Раб о тн и к о в , о тк р ы ты е  в б ан к ах, с к о то р ы м и  з ак л ю ч е н

д о г о в о р  н а п е р е ч и сл е н и е  з а р а б о тн о й  п латы .

8 .5 . За р а б о тн ая  п л ата  в ы п л а ч и в а е тся  р аб о тн и к ам  2 р аз а в м е ся ц  .

-2 0 -го  ч и сл а  к аж д о го  м е ся ц а  р а б о тн и к у  в ы п л а ч и в а е тся  з а р а б о тн а я  п лата за п е р в у ю  п о л о в и н у  

те к у щ е г о  м е ся ц а  в р а з м е р е  4 0 %  о к л а д а . 5 -го  ч и сл а  сл е д у ю щ е г о  м е ся ц а  о су щ е ств л я е тся  

о к о н ч а те л ь н ы й  р а сч е т п о  и то га м  р аб о ты  за п р е д ы д у щ и й  м е ся ц .

По  з ая в л е н и ю  р а б о тн и к а , со г л а со в а н н о м у  с а д м и н и стр а ц и е й  У ч р е ж д е н и я , з ар аб о тн а я  п лата  

(и ли  ее ч а сть ) м о ж е т п е р е ч и сл я ть ся  тр е ть и м  л и ц а м  на у к а з а н н ы й  р а б о тн и к о м  сч е т в б ан к е .

В это м  сл у ч ае  з а р а б о тн а я  п л ата  (и ли  ее ч асть ) сч и та е тся  в ы п л а ч е н н о й  р а б о тн и к у  с м о м е н та  

сп и сан и я  д е н е ж н ы х  ср е д ств  с б а н к о в ск о г о  сч е та  р аб о то д а те л я .

8 .6 . О п л ата  тр у д а  п е д а г о г и ч е ск и х  р аб о тн и к о в  у ста н а в л и в а е тся  и схо д я  и з и х п е д аг о г и ч е ск о й  

н агр уз к и .

П р о д о л ж и те л ь н о сть  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и н о р м а ч асо в  п р е п о д а в а те л ь ск о й  р аб о ты  за ста в к у  

з ар аб о тн о й  п л аты  (н о р м и р у е м а я  ч а сть  п е д а г о г и ч е ск о й  р аб о ты ), у ста н а в л и в а ю тся  в 

со о тв е тств и и  с д е й ств у ю щ и м и  н о р м а ти в н о -п р а в о в ы м и  ак там и .

Сп и со к  п р е п о д а в а те л е й  и д р у г и х  р а б о тн и к о в , о су щ е ств л я ю щ и х  п е д а г о г и ч е ск у ю  д е я те л ь н о сть , 

фо р м и р у е тся  и схо д я  и з к о л и ч е ств а  ч а со в  п о  г о су д а р ств е н н о м у  о б р а з о в а те л ь н о м у  стан д ар ту , 

у ч е б н о м у  п л ан у  и о б р а з о в а те л ь н ы м  п р о г р а м м а м , о б е сп е ч е н н о сти  У ч р е ж д е н и я  к ад р ам и  и 

д р у г и х  к о н к р е тн ы х  у сл о в и й  в У ч р е ж д е н и и , и у ста н а в л и в а е т о б ъ е м  у ч е б н о й  н агр у з к и  

п е д а г о г и ч е ск и х  р а б о тн и к о в  н а у ч е б н ы й  го д .

8 .7 .О п л ата  тр у д а  у ч е б н о -в сп о м о г а те л ь н о г о  и п р о ч е г о  п е р со н а л а  у ста н а в л и в а е тся  

со гл а сн о  ш та тн о г о  р а сп и са н и я .

Пр и  в ы п л ате  з а р а б о тн о й  п л аты  Ра б о то д а те л ь  и з в е щ а е т в п и сь м е н н о й  фо р м е  к аж д о го  

р аб о тн и к а  (ст. 1 3 6  ТК  РФ ) со г л а сн о  у тв е р ж д е н н о й  фо р м е  р а сч е тн о г о  л и стк а  и в ы д ач а



его  к аж д о м у  р а б о тн и к у :

- о со ста в н ы х  ч а стя х  з а р а б о тн о й  п л аты , п р и ч и та ю щ е й ся  е м у  за со о тв е тств у ю щ и й  п е р и о д ; 

-р а з м е р а х  и н ы х н а ч и сл е н н ы х  су м м  п р и ч и та ю щ и хся  р аб о тн и к у ;

-р а з м е р а х  и о сн о в а н и я х  п р о и з в е д е н н ы х  у д е р ж а н и й ;

-о б щ е й  д е н е ж н о й  су м м е , п о д л е ж а щ е й  в ы п л ате .

8 .8 .Пр и  в ы п л ате  з а р а б о тн о й  п л аты  Раб о то д ате л ь  у д е р ж и в а е т с Раб о тн и к а  в у ста н о в л е н н о м  

з ак о н о д а те л ь ств о м  п о р я д к е  п о д о хо д н ы й  н ал о г, а та к ж е  п р о и з в о д и т и н ы е  у д е р ж ан и я  с 

з ар аб о тн о й  п л аты  Раб о тн и к а  п о  о сн о в а н и я м  и в п о р яд к е , п р е д у см о тр е н н о м  д е й ств у ю щ и м  

з ак о н о д а те л ь ств о м  РФ.

8 .9 .Пр и  п р е к р а щ е н и и  тр у д о в о г о  д о г о в о р а  в ы п л ата  в се х су м м , п р и ч и та ю щ и хся  Раб о тн и к у  о т 

Раб о то д ате л я , п р о и з в о д и тся  в д е н ь  у в о л ь н е н и я  Раб о тн и к а . Если  Ра б о тн и к  в д е н ь  у в о л ь н е н и я  

н е р аб о тал , то  со о тв е тств у ю щ и е  су м м ы  д о л ж н ы  б ы ть  в ы п л ач е н ы  н е п о з д н е е  сл е д у ю щ е го  д н я  

п о сле  п р е д ъ я в л е н и я  у в о л е н н ы м  р а б о тн и к о м  тр е б о в а н и я  о р асч е те .

9. Единый режим труда и отдыха

Ре ж и м  тр у д а  и о тд ы ха  - со ч е та н и е  п е р и о д о в  р аб о ч е го  в р е м е н и  и в р е м е н и  о тд ы ха , 

у ста н о в л е н н о е  в о тн о ш е н и и  Ра б о тн и к о в . В со о тв е тств и и  с тр у д о в ы м и  д о г о в о р а м и  р е ж и м  

тр у д а  и о тд ы ха  о тд е л ь н ы х  Ра б о тн и к о в  м о ж е т о тл и ч а ть ся  о т е д и н о г о  р е ж и м а , 

р а сп р о стр а н я ю щ е г о ся  н а в се х  Раб о тн и к о в . Вр е м я  о тд ы ха  -  в р е м я , в те ч е н и е  к о то р о го  

Раб о тн и к  св о б о д е н  о т и сп о л н е н и я  тр у д о в ы х  о б я з а н н о сте й  и к о то р о е  о н  м о ж е т и сп о л ь з о в а ть  

п о  св о е м у  у см о тр е н и ю .

9 .1 . Н о р м а л ь н ая  п р о д о л ж и те л ь н о сть  р аб о ч е го  в р е м е н и  у ста н а в л и в а е тся :  

р ав н о й  4 0  ч а сам  в н е д е л ю  -  у ч е б н о -в сп о м о г а те л ь н ы й  п е р со н а л ;

р ав н о й  3 6  ч а сам  в н е д е л ю  -  м е д и ц и н ск и й  п е р со н а л , ста р ш а я  в о ж атая , п е д а г о г -п си хо л о г , 

со ц и ал ь н ы й  п е д аго г ;  

р ав н о й  18 ч а сам  в н е д е л ю  -  у ч и те л ь ;  

р ав н о й  2 0  ч а сам  в н е д е л ю  -  у ч и те л ь -л о г о п е д ;  

р ав н о й  2 5  ч асам  в н е д е л ю  -  в о сп и тате л ь .

9 .2 .Д л я  р аб о тн и к о в  с н о р м а л ь н о й  п р о д о л ж и те л ь н о сть ю  р аб о ч е го  в р е м е н и  у ста н а в л и в а е тся  

сл е д у ю щ и й  р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и :

- п я ти д н е в н ая  р аб о ч а я  н е д е л я  с д в у м я  в ы хо д н ы м и  д н я м и  -  су б б о то й  , в о ск р е се н ь е м ;

- ш е сти д н е в н ая  р аб о ч а я  н е д е л я  с о д н и м  в ы хо д н ы м  д н е м  -  в о ск р е се н ь е м .

9 .3 . Ед и н ы й  р е ж и м  тр у д а  и о тд ы ха  в те ч е н и е  р аб о ч е го  д н я  п р о д о л ж и те л ь н о сть ю  8 ч асо в  

п р е д у см а тр и в а е т:

9 .3 .1 . Н ач ал о  р а б о ч е г о  д н я  - 0 9  ч а со в  0 0  м и н у т.

9 .3 .2 . О к о н ч а н и е  р а б о ч е г о  д н я  -  18 ч а со в  0 0  м и н у т.

9 .3 .3 . П е р е р ы в  д л я  о тд ы ха  и п и тан и я  - п о  г и б к о м у  гр афи к у , у ста н а в л и в а е м о м у  

р у к о в о д и те л я м и  стр у к ту р н ы х  п о д р а з д е л е н и й , в п е р и о д  с 13 ч а со в  0 0  м и н у т  д о  14 ч асо в  0 0  

м и н у т, п р о д о л ж и те л ь н о сть ю  6 0  м и н у т, н е в к л ю ч ае м ы й  в р аб о ч е е  в р е м я .

9 .3 .4 . Н ач ал о  р а б о ч е г о  д н я  д л я  п е д а г о г и ч е ск о г о  п е р со н а л а  у ч и т е л я -  с 0 9 ч ас.;  Во сп и та те л и -  

0 7 ч а с-0 9 ч а с . ,1 4 ч а с- .2 1 ч а с

8 .3 .5 . Н ач ал о  р а б о ч е г о  д н я  д л я  р аб о тн и к о в  сто л о в о й  и м е д и ц и н ск о г о  п у н к та  с-0 7 ч ас.

9 .3 .6 . П е р е р ы в ы  д л я  п о д г о то в к и , о б сл у ж и в а н и я  и у б о р к и  р аб о ч и х  м е ст  - 1 0  м и н у т ч е р е з  

к аж д ы е  д в а  ч аса  р аб о ты .

9 .3 .7 . Н о р м а л ь н ая  п р о д о л ж и те л ь н о сть  р аб о ч е го  в р е м е н и  со к р а щ а е тся  н а о д и н  ч ас в д н и  

н ак ан у н е  в ы хо д н ы х  и н е р а б о ч и х  п р а з д н и ч н ы х  д н е й , а п р и  со в п а д е н и и  в ы хо д н о г о  с 

н е р аб о ч и м  п р а з д н и ч н ы м  д н е м , к о то р о м у  п р е д ш е ств у е т р аб о ч и й  д е н ь  - н а д в а  часа.



9 .3 .8 . Если  п р и  п р и е м е  н а р аб о ту  и ли  в те ч е н и е  д е й ств и я  тр у д о в ы х  о тн о ш е н и й  Раб о тн и к у  

у ста н а в л и в а е тся  д р у г о й  р е ж и м  р аб о ч е г о  в р е м е н и  и в р е м е н и  о тд ы ха , то  та к и е  у сл о в и я  

в к л ю ч аю тся  в тр у д о в о й  д о г о в о р .

9 .3 .9 . Пр и  п р и е м е  н а р аб о ту  и ли  в те ч е н и е  д е й ств и я  тр у д о в ы х  о тн о ш е н и й  п о  со г л а ш е н и ю  

м е ж д у  Ра б о то д а те л е м  и Ра б о тн и к о м  м о ж е т у ста н а в л и в а ть ся  н е п о л н о е  р аб о ч е е  в р е м я . Реж и м  

н е п о л н о го  р а б о ч е г о  в р е м е н и  м о ж е т б ы ть  у ста н о в л е н  к ак  б е з  о г р а н и ч е н и я  ср о к а , так  и на 

л ю б о й  со г л а со в а н н ы й  Ра б о то д а те л е м  и Раб о тн и к о м  ср о к .

9 .3 .1 0 .Ра б о то д а те л ь  в е д е т у ч е т  в р е м е н и , фа к ти ч е ск и  о тр а б о та н н о г о  к аж д ы м  р аб о тн и к о м .

Э .З .И Ра б о т н и к а м  У ч р е ж д е н и я  в ы п о л н я ю щ и х  св о и  тр у д о в ы е  фу н к ц и и  в н о ч н о е  в р е м я (с 22 

ч асо в  д о  6 ч асо в ) у ста н а в л и в а е тся  п о в ы ш е н н ы й  р аз м е р  о п л аты  тр у д а  за р аб о ту  в н о ч н о е  

вр ем я.

М и н и м а л ь н ы й  р аз м е р  п о в ы ш е н и я  о п л аты  тр у д а  за р аб о ту  в н о ч н о е  в р е м я  в Уч р е ж д е н и и  

со ста в л я е т 5 0 % о к л а д а  (р а ссч и та н н о г о  за ч ас р аб о ты ), за к аж д ы й  ч ас р аб о ты  в н о ч н о е  в р ем я.

9 .3 .1 2 .Еж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о тп у ск  п р е д о ста в л я е тся  к а ж д о м у  р аб о тн и к у . Это  п р ав о  

з а к р е п л е н о  з а к о н о д а те л ь н о  со о тв е тств у ю щ е й  стать е й  Тр у д о в о г о  к о д е к са  РФ .

П р ав о  на и сп о л ь з о в а н и е  о тп у ск а  за п е р в ы й  го д  р аб о ты  в о з н и к а е т у  Раб о тн и к а  п о  и сте ч е н и и  

ш е сти  м е ся ц е в  е го  н е п р е р ы в н о й  р аб о ты  у  Раб о то д а те л я . По  со г л а ш е н и ю  сто р о н  

о п л а ч и в а е м ы й  о тп у ск  м о ж е т б ы ть  п р е д став л е н  Ра б о тн и к у  и д о  и сте ч е н и я  ш е сти  м е ся ц е в .

9 .3 .1 3 .О тп у ск  за в то р о й  и п о сл е д у ю щ и е  го д ы  р аб о ты  м о ж е т п р е д о ста в л я ть ся  в л ю б о е  в р ем я 

р аб о ч е го  го д а в со о тв е тств и и  с о ч е р е д н о сть ю  п р е д о ста в л е н и я  е ж е г о д н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  

о тп у ск о в , у ста н о в л е н н о й  гр а фи к о м  о тп у ск о в .

9 .3 .1 4 .Гр афи к  о тп у ск о в  у тв е р ж д а е тся  Ра б о то д а те л е м  н е п о з д н е е  ч е с за д в е  н е д е л и  д о  

н асту п л е н и я  к а л е н д а р н о г о  го д а в п о р яд к е , у ста н о в л е н н о м  ТК  РФ .

9 .3 .1 5 .По  се м е й н ы м  о б сто я те л ь ств а м  и д р у г и м  у в а ж и те л ь н ы м  п р и ч и н а м  Ра б о тн и к у  п о  е го  

п и сь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  м о ж е т б ы ть  п р е д о став л е н  о тп у ск  б е з  со хр а н е н и я  з ар аб о тн о й  п латы , 

п р о д о л ж и те л ь н о сть  к о то р о г о  о п р е д е л я е тся  п о  со г л а ш е н и ю  м е ж д у  Раб о тн и к о м  и 

Раб о то д а те л е м .

9 .3 .1 6 .Д л и те л ь н о сть  г о д о в о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о тп у ск а  о б ы ч н о  н е п р е в ы ш а е т 2 8 -м и  

к а л е н д а р н ы х  д н е й . Бо л е е  п р о д о л ж и те л ь н ы е  о тп у ск а  у ста н а в л и в а ю тся  д л я  п е д а г о г и ч е ск и х  

р аб о тн и к о в  в 5 6  к а л е н д а р н ы х  д н е й . У ч р е ж д е н и е  со хр а н я е т ср е д н и й  з а р а б о то к  за р аб о тн и к о м  

н а в р е м я п о л о ж е н н о г о  е м у  е ж е г о д н о г о  п е р и о д а  о тд ы ха . О п л ата  за э то т п е р и о д  

у ста н а в л и в а е тся  п о  фо р м у л е .

Ум н о ж и в  ч и сл о  д н е й  о тд ы ха  н а ср е д н и й  з а р а б о то к  о п р е д е л я е тся  р аз м е р  о тп у ск н о г о  п о со б и я . 

Д л я  р асч е та  ср е д н е д н е в н о г о  з а р аб о тк а  б е р е тся  р асч е тн ы й  п е р и о д  12 м е ся ц е в  и в ы п л аты  

то л ь к о  за фа к ти ч е ск и  о тр а б о та н н о е  в р е м я . П о со б и е  п о  н е тр у д о сп о со б н о сти , р аз л и ч н ы е  

со ц и а л ь н ы е  д о п л а ты  в р а сч е т н е п р и н и м а ю тся . Со г л а сн о  ч .9  ст.1 3 6  ТК  РФ . о тп у ск н о е  п о со б и е  

д о л ж н о  б ы ть  в ы п л а ч е н о  н е  м е н е е , ч е м  за 3 д н я  д о  д аты  н ач ал а о тп у ск а . Ран ь ш е  в ы п л ач и в а ть  

о тп у ск н ы е  м о ж н о .

9 .3 .1 7  П о д ач и  з а я в л е н и я  н а п р е д о ста в л е н и е  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о тп у ск а  н е тр е б у е тся  

т.к . в У ч р е ж д е н и и  со ста в л я е тся  гр афи к  о тп у ск о в , о к о то р о м  Ра б о тн и к  у в е д о м л я е тся  з ар ан е е , 

п о д  р о сп и сь . К о гд а  у ста н о в л е н н ы й  гр афи к о м  ср о к  п р и б л и ж а е тся , д и р е к то р  и з д а е т п р и к аз  о 

п р е д о ста в л е н и и  о тп у ск а , а б у х г а л те р и я  н а е го  о сн о в е  д е л а е т  р а сч е т о тп у ск н ы х. Если  Раб о тн и к у  

тр е б у е тся  о п л а ч и в а е м ы й  тр у д о в о й  о тп у ск , н о  н е в то  в р е м я , к о то р о е  у ста н о в л е н о  гр афи к о м  

о тп у ск о в , о н  д о л ж е н  н ап и са ть  з а я в л е н и е  н е м е н е е  ч е м  за 4 -1 4  д н е й  д о  п р е д п о л а г а е м о й  д аты  

у хо д а.

9 .3 .1 8 .Со гл асн о  ста ть и  2 6 2 .2  Тр у д о в о г о  к о д е к са  р а б о тн и к а м  с тр е м я  и б о л е е  д е ть м и  д о  1 2 л е т 

е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о тп у ск  п р е д о ста в л я е тся  п о  и х ж е л а н и ю  в у д о б н о е  д л я  н и х вр ем я.

9 .3 .1 9 . Со гл асн о  з ак о н а  №  3 5 3 -Ф Э о т 0 3 .1 0 .2 0 1 8  го д а, и з м е н е н и я  в д е й ств у ю щ и й  Тр у д о в о й  

к о д е к с РФ , д о п о л н е н и я  е го  ста ть е й  1 8 5 .1 , д о п о л н и те л ь н ы е  д н и  п о л о ж е н ы  в се м  о фи ц и а л ь н о  

тр у д о у стр о е н н ы м  со тр у д н и к а м .



О б ы ч н ы е  со тр у д н и к и  п о л у ч а ю т 1 д о п о л н и те л ь н ы й  д е н ь  с п е р и о д и ч н о сть ю  р аз  в 3 го д а. Те м , 

к о м у  о ста л о сь  5 л е т  д о  п е р е хо д а  н а п е н си ю , а та к ж е  р а б о та ю щ и м  п е н си о н е р а м , п о л о ж е н о  2 

д о п о л н и те л ь н ы х  д н я  е ж е г о д н о . Д о п о л н и те л ь н ы е  д н и  п р е д о ста в л я ю тся  н а д и сп а н се р и з а ц и ю  и 

о п л а ч и в а ю тся  п о  ср е д н е м у  з а р а б о тк у

9 .3 .2 0 . Ра б о тн и к ам , п р и  н е о б х о д и м о сти  п р и в л е к а е м ы м  п о  р а сп о р я ж е н и ю  д и р е к то р а  

Уч р е ж д е н и я  к  в ы п о л н е н и ю  св о и х  тр у д о в ы х  фу н к ц и й  за п р е д е л а м и  у ста н о в л е н н о й  д л я  н и х 

п р о д о л ж и те л ь н о сти  р а б о ч е г о  в р е м е н и , то  е сть  р а б о та ю щ и м  в р е ж и м е  н е н о р м и р о в а н н о г о  

р аб о ч е го  д н я , п р е д о ста в л я е тся  е ж е г о д н ы й  д о п о л н и те л ь н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о тп у ск :

- гл ав н ы й  б у х г а л те р , б у х г а л те р , д е л о п р о и з в о д и те л ь  -  7 к а л е н д а р н ы х  д н е й ;

9 .3 .2 1 . П р о д о л ж и те л ь н о сть  е ж е г о д н о г о  д о п о л н и те л ь н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о тп у ск а  р аб о тн и к о в , 

в ы п о л н я ю щ и х  св о и  тр у д о в ы е  фу н к ц и и  в р е ж и м е  н е н о р м и р о в а н н о г о  р аб о ч е го  в р е м е н и , 

и сч и сл я е тся  в к а л е н д а р н ы х  д н я х , и у ста н а в л и в а е тся  в гр ан и ц ах  о т тр е х  д о  ч е ты р н а д ц а ти  д н е й . 

Н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и , п р и хо д я щ и е ся  н а п е р и о д  е ж е г о д н о г о  д о п о л н и те л ь н о г о  

о п л а ч и в а е м о г о  о тп у ск а , в ч и сл о  к а л е н д а р н ы х  д н е й  о тп у ск а  н е в к л ю ч аю тся .

9 .3 .2 2 .При  и сч и сл е н и и  о б щ е й  п р о д о л ж и те л ь н о сти  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о тп уск а  

д о п о л н и те л ь н ы е  о п л а ч и в а е м ы е  о тп у ск а  су м м и р у ю тся  с е ж е г о д н ы м  о сн о в н ы м  о п л а ч и в а е м ы м  

о тп у ск о м .

9 .3 .2 3 . В М К О У И Ш И , п р и о ста н о в к а  р аб о ты  в в ы хо д н ы е  д н и  н е в о з м о ж н а  п о  п р о и з в о д ств е н н о 

те хн и ч е ск и м  и о р г а н и з а ц и о н н ы м  у сл о в и я м , в ы хо д н ы е  д н и  п р е д о ста в л я ю тся  в р аз л и ч н ы е  д н и  

н е д е л и  п о о ч е р е д н о  к аж д о й  г р у п п е  р аб о тн и к о в  со гл а сн о  п р а в и л а м  в н у тр е н н е г о  тр у д о в о г о  

р асп о р я д к а

9 .4 . Н е р а б о ч и м и  п р а з д н и ч н ы м и  д н я м и  (Ст. 1 1 2 ТК  РФ ) я в л я ю тся :

1, 2, 3, 4, 5, 6 и 8 я н в а р я  - Н о в о г о д н и е  к ан и к у л ы ;

7 ян в ар я  - Ро ж д е ств о  Хр и сто в о ;

23 фе в р ал я  - Д е н ь  з ащ и тн и к а  О те ч е ств а ;

8 м ар та  - М е ж д у н а р о д н ы й  ж е н ск и й  д е н ь ;

1 м ая  - П р а з д н и к  Ве сн ы  и Тр у д а ;

9 м ая  - Д е н ь  П о б е д ы ;

12 и ю н я  - Д е н ь  Ро сси и ;

4  н о яб р я  - Д е н ь  н а р о д н о г о  е д и н ств а .

9 .5 .Если  р аб о тн и к а  п р и в л е к л и  к  тр у д у  и м е н н о  в эти  д н и , то  п о в ы ш е н н а я  н ад б ав к а  е м у  

г а р ан ти р о в ан а  Тр у д о в ы м  к о д е к со м .

9 .6 .Та к ж е  п о л а г а е тся  у в е л и ч е н н а я  о п л ата  за р аб о ту  в в ы хо д н ы е  д н и . Вы хо д н ы м и  д н я м и  

сч и та ю тся  те  д н и , в к о то р ы е  п о  р а б о ч е м у  гр афи к у  со тр у д н и к  д о л ж е н  о тд ы хать .

9 .7 .Раб о тн и к и  в п р а в е  з а м е н и ть  п о в ы ш е н н у ю  о п л а ту  д о п о л н и те л ь н ы м  в р е м е н е м  о тд ы ха. 

(П о тр е б о в а ть  о тгу л ы  за п р а з д н и ч н ы й  тр у д .)  То гд а  о п л ата  в д в о й н о м  р аз м е р е  н е н ач и сл я е тся . 

Раб о ту  в в ы хо д н о й  и ли  п р а з д н и к  о п л а тя т в ста н д а р тн о м  р е ж и м е  и п р е д о ста в я т 

о п л ач и в ае м ы й  о тгу л .

9 .8 .Ра б о тн и к у  н е о б х о д и м о  п р е д о ста в и ть  Ра б о то д а те л ю  з а я в л е н и е  н а п р е д о ста в л е н и е  о тгу л а  

н е п о з д н е е  п о сл е д н е г о  р аб о ч е г о  д н я  м е ся ц а , в к о то р о м  Раб о тн и к  п р и в л е к а л ся  к 

« н е ста н д а р тн о м у  тр у д у »

9 .9 .Раб о тн и к ам , за и ск л ю ч е н и е м  р а б о тн и к о в , п о л у ч а ю щ и х  о к л а д  (д о л ж н о стн о й  о к л ад ), за 

н е р аб о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и , в к о то р ы е  о н и  п р и в л е к а л и сь  к р аб о те , в ы п л ач и в а е тся  

д о п о л н и те л ь н о е  в о з н а г р а ж д е н и е . Раз м е р  и п о р я д о к  в ы п л аты  у к а з а н н о г о  в о з н а гр аж д е н и я  

о п р е д е л я ю тся  к о л л е к ти в н ы м  д о г о в о р о м , со г л а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м  н о р м а ти в н ы м  ак то м , 

п р и н и м а е м ы м  с у ч е то м  м н е н и я  в ы б о р н о г о  о р ган а  п е р в и ч н о й  п р о фсо ю з н о й  о р ган и з ац и и , 

тр у д о в ы м  д о г о в о р о м . Су м м ы  р асхо д о в  н а в ы п л а ту  д о п о л н и те л ь н о г о  в о з н а г р а ж д е н и я  за 

н е р аб о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и  о тн о ся тся  к  р асхо д ам  н а о п л ату  тр у д а  в п о л н о м  р аз м е р е .

Э.Ю .Н а л и ч и е  в к а л е н д а р н о м  м е ся ц е  н е р а б о ч и х  п р а з д н и ч н ы х  д н е й  н е я в л я е тся  о сн о в ан и е м  

д л я  сн и ж е н и я  з а р а б о тн о й  п л аты  р а б о тн и к а м , п о л у ч а ю щ и м  о к л а д  (д о л ж н о стн о й  о к лад ).

9 .1 1 .В ц е л ях  р а ц и о н а л ь н о г о  и сп о л ь з о в а н и я  р а б о тн и к а м и  в ы хо д н ы х  и н е р а б о ч и х  п р аз д н и ч н ы х



д н е й  в ы хо д н ы е  д н и  м о г у т  п е р е н о си ть ся  н а д р у г и е  д н и  фе д е р а л ь н ы м  з ак о н о м  и ли  

н о р м ати в н ы м  п р а в о в ы м  а к то м  П р а в и те л ь ств а  Ро сси й ск о й  Ф е д е р а ц и и . Пр и  это м  н о р м ати в н ы й  

п р ав о в о й  ак т П р а в и те л ь ств а  Ро сси й ск о й  Ф е д е р ац и и  о  п е р е н о се  в ы хо д н ы х  д н е й  на д р у г и е  д н и  

в о ч е р е д н о м  к а л е н д а р н о м  го д у  п о д л е ж и т о фи ц и а л ь н о м у  о п у б л и к о в а н и ю  н е п о з д н е е  ч е м  за 

м е ся ц  д о  н а сту п л е н и я  со о тв е тств у ю щ е г о  к а л е н д а р н о г о  го д а. П р и н я ти е  н о р м ати в н ы х  

п р а в о в ы х  ак то в  П р а в и те л ь ств а  Ро сси й ск о й  Ф е д е р ац и и  о  п е р е н о се  в ы хо д н ы х  д н е й  на д р у ги е  

д н и  в те ч е н и е  к а л е н д а р н о г о  го д а д о п у ск а е тся  п р и  у сл о в и и  о фи ц и а л ь н о г о  о п у б л и к о в ан и я  

у к а з а н н ы х  ак то в  н е  п о з д н е е  ч е м  за д в а  м е ся ц а  д о  к а л е н д а р н о й  д аты  у ста н а в л и в а е м о г о  

в ы хо д н о го  д н я .

10. Порядок индексации или п о в ы ш е н и я  з а р а б о тн о й  

платы сотрудников.

1 0 .1 . П о д  и н д е к са ц и е й  з а р а б о тн о й  п л аты  п о н и м ае тся  м е х а н и з м  ее  у в е л и ч е н и я  в св язи  с 

р о сто м  п о тр е б и те л ь ск и х  ц е н  н а то в а р ы  и у сл у ги .

1 0 .2 . И н д е к сац и и  п о д л е ж и т з а р а б о тн а я  п лата  в се х р аб о тн и к о в  о р г а н и з а ц и и , р а б о та ю щ и х  п о  

тр у д о в о м у  д о г о в о р у . П о в ы ш е н и е  з ар а б о тн о й  п латы  у ч е б н о -в сп о м о г а те л ь н о г о  п е р со н ал а  

п р о и з в о д и тся  п р и  у в е л и ч е н и и  М РО Т со г л а сн о  П о ста н о в л е н и я м  и Ук а з а м  П р а в и те л ь ств а  РФ .

1 0 .3 . И н д е к сац и я  з а р а б о тн о й  п латы  п р о и з в о д и тся  р а б о то д а те л е м  в св я з и  с у в е л и ч е н и е м  

м и н и м а л ь н о г о  р аз м е р а  о п л а ты  тр у д а  (М РО Т), в со о тв е тств и и  со  ста ть я м и  1 3 3 ,1 3 3 ,1 ,1 3 4  

Тр у д о в о г о  к о д е к са  н а о сн о в а н и и  п р и к аз а  р у к о в о д и те л я  Уч р е ж д е н и я .

1 0 .4 . И н д е к сац и я  з а р а б о тн о й  п л аты  п р о и з в о д и тся  п у те м  п о в ы ш е н и я  та р и фн ы х  став о к  

(д о л ж н о стн ы х  о к л а д о в )  р а б о тн и к о в  н а к о э ффи ц и е н т и н д е к сац и и .

1 0 .5 .За р а б о тн а я  п л ата  п р о и н д е к си р о в а н а , с со тр у д н и к о м  н у ж н о  з а к л ю ч и ть  д о п о л н и те л ь н о е  

со г л а ш е н и е  о н о в о м  р а з м е р е  о п л аты  тр у д а  (ст. 5 7  ТК  РФ )

11. Заключительные положения.

11.1. В н асто я щ и е  П р а в и л а  в н у тр е н н е г о  тр у д о в о г о  р асп о р я д к а  м о г у т  б ы ть  в н е се н ы  и з м е н е н и я  

и д о п о л н е н и я  в у ста н о в л е н н о м  д и р е к то р о м  У ч р е ж д е н и я , п о р я д к е .

1 1 .2 . Д ата  в сту п л е н и я  и з м е н е н и й  и д о п о л н е н и й  в си л у  о п р е д е л я е тся  д и р е к то р о м  Уч р е ж д е н и я  

и у ста н а в л и в а е тся  в п р и к а з е  о  в н е се н и и  и з м е н е н и й  и д о п о л н е н и й  в П р а в и л а  в н у тр е н н е го  

тр у д о в о г о  р а сп о р я д к а .

1 1 .3 . П р и к аз  д и р е к то р а  У ч р е ж д е н и я  п р и н и м а е тся  на о сн о в е  п р о е к та  р е ш е н и я  о в н е се н и и  

и з м е н е н и й  и д о п о л н е н и й  в н асто я щ и е  П р ав и л а , со г л а со в а н н о г о  с п р е д се д а те л е м  

П р о фк о м и те та  У ч р е ж д е н и я .

1 1 .4 . Н асто я щ и е  П р ав и л а  п о д л е ж а т о б я з а те л ь н о м у  со г л а со в а н и ю  с п р е д се д а те л е м  

П р о фк о м и те та  У ч р е ж д е н и я  и у тв е р ж д е н и ю  д и р е к то р о м  У ч р е ж д е н и я .

1 1 .5 . Н асто я щ и е  П р ав и л а  в сту п а ю т в си л у  с « 1 1 »  м ар та  2 0 1 9  г.

1 1 .6 . Н асто я щ и е  П р ав и л а  у тр а ч и в а ю т си л у , в сл у ч ае  п р и н я ти я  н о в о го  Н а сто я щ и е  П р ав и л а , с 

м о м е н та  в сту п л е н и я  е го  в си лу .

1 1 .7 .По  все м  в о п р о са м  ,н е  н а ш е д ш и м  св о е го  р е ш е н и я  в н асто я щ и х  П р а в и л а х , р аб о тн и к и  и 

Ра б о то д а те л ь  р у к о в о д ств у ю тся  п о л о ж е н и я м и  Тр у д о в о г о  к о д е к са  РФ  и и н ы х н о р м а ти в н ы х  

п р а в о в ы х  ак то в  РФ
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